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15.4 Disposizioni di raccordo normativo

PREMESSA

Il Regolamento d’Istituto e il documento fondamentale che disciplina I'organizzazione
e la vita della comunita scolastica, ne garantisce il corretto funzionamento e assicura il
rispetto dei diritti e dei doveri di tutti i suoi membri.

Il seguente Regolamento, secondo cui la comunita scolastica si da le regole di
convivenza civile, viene elaborato dal Consiglio d’Istituto tenendo conto delle fonti
normative vigenti: D.Lgs. 297/94, D.Lgs. 81/2008; DPR 249/98; DPR 275/1999 e
L.107/2015.

Lo stesso & adottato dal Consiglio d’Istituto in ottemperanza a quanto disposto dal
comma 3 lett. a) dell’art. 10 del D.L. 297/94 riguardante le disposizioni legislative in
materia di istruzione. Esso si pone come strumento di aiuto all’attuazione del PTOF e
ha lo scopo di garantire il buon funzionamento della Scuola affinché essa sia luogo di
crescita morale, culturale e democratica di tutta la comunita scolastica presente sul
territorio.

La procedura democratica con cui viene emanato & garanzia dell’'ampia condivisione
delle regole in esso contenute, che quindi non devono essere viste come costrizioni,
ma come strumenti per instaurare rapporti proficui all’interno della comunita.

Con tali finalita, nell’elaborazione del presente regolamento, sono coinvolti tutti i
protagonisti della comunita scolastica al fine di promuovere un profondo senso di
appartenenza e una permanente coscienza costruttiva e partecipativa.

Per la proficua attuazione del presente regolamento € necessaria la consapevole e
attiva collaborazione da parte di tutte le componenti della comunita scolastica:
docenti, alunni, famiglie e personale ausiliario.

Il presente Regolamento & pubblicato sul sito web della scuola al seguente link:
https://www.icgiuseppemontalto.edu.it/documento/regolamento-distituto

e pud essere scaricato in formato digitale o consultato, in formato cartaceo, presso gli
uffici di segreteria.
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1. Principi generali

1.1 Missione educativa dell’Istituto

La missione educativa rappresenta l'insieme dei suoi obiettivi fondamentali, dei valori
guida e delle finalita a lungo termine che orientano tutte le attivita didattiche e
formative della scuola che contribuiscono concretamente alla formazione delle nuove
generazioni.

L'Istituto Comprensivo “G. Montalto” promuove la crescita armoniosa e integrale degli
alunni valorizzando potenzialita, diversita e talenti. La scuola si impegna a garantire
un ambiente educativo sereno, inclusivo e rispettoso, fondato su collaborazione,
responsabilita e partecipazione.

La missione educativa, esplicitata nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF), si
concentra sui seguenti aspetti chiave:

Sviluppo integrale della persona: |'obiettivo primario & favorire la crescita
armonica degli alunni, non solo dal punto di vista cognitivo, ma anche emotivo,
sociale ed etico, promuovendo I'autonomia e lo spirito critico.

Successo formativo e inclusione: |la missione include la garanzia del diritto
allo studio e delle pari opportunita per tutti gli studenti, con particolare
attenzione ai Bisogni Educativi Speciali (BES) e al contrasto della dispersione
scolastica, assicurando che ogni alunno possa sviluppare il massimo delle
proprie potenzialita.

Cittadinanza attiva: mira a formare cittadini consapevoli, responsabili e
partecipi della vita democratica, trasmettendo valori civili e culturali, spesso in
coordinamento con il contesto territoriale.

Innovazione didattica: I'Istituto si impegna a essere un laboratorio
permanente di ricerca, sperimentazione e innovazione didattica, per stare al
passo con i tempi e preparare gli studenti ad affrontare un mondo in continuo
cambiamento. Promuove l'innovazione metodologica e digitale, garantendo un
utilizzo consapevole e responsabile delle tecnologie.
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1.2 Valori e finalita

I valori rappresentano i principi etici e morali che la comunita scolastica intende
promuovere e incarnare.

Inclusione e accoglienza: ogni studente viene accettato e valorizzato nella
sua unicita, indipendentemente dalle sue capacita, background culturale o
condizioni personali. Si promuove un ambiente sereno e rispettoso delle
diversita.

Rispetto e responsabilita: si insegna il rispetto verso sé stessi, gli altri,
I'ambiente e le regole della comunita scolastica e civile, favorendo lo sviluppo
del senso civico e della convivenza democratica. La responsabilita individuale e
collettiva rappresenta un elemento essenziale della convivenza scolastica.

Equita e pari opportunita: la scuola si impegna a garantire a tutti gli studenti
le stesse opportunita di apprendimento e crescita, rimuovendo gli ostacoli che
possono limitare il successo formativo.

Cooperazione e solidarieta: si valorizza il lavoro di squadra, I'aiuto reciproco
e la costruzione di relazioni positive tra pari e con gli adulti.

Cittadinanza democratica: si promuovono i valori sanciti dalla Costituzione
Italiana, educando gli studenti a diventare cittadini attivi, informati e partecipi
della vita sociale e civile.

Valorizzazione della collaborazione con le famiglie.

Le finalita rappresentano gli obiettivi concreti e a lungo termine che I’istituto si
propone di raggiungere attraverso l'attivita didattica e formativa. Queste finalita sono
in linea con le Indicazioni Nazionali per il curricolo e comprendono:

Sviluppo integrale della persona: promuovere la crescita armonica degli
alunni in tutte le dimensioni: cognitiva, emotiva, relazionale, corporea ed etica.

Acquisizione delle competenze chiave: far acquisire agli studenti le
conoscenze, abilita e competenze fondamentali necessarie per affrontare con
successo i percorsi scolastici successivi e la vita adulta.
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Promozione del successo formativo: contrastare la dispersione scolastica e
garantire che ogni studente possa esprimere il massimo del proprio potenziale,
personalizzando i percorsi didattici quando necessario.

Formazione al pensiero critico: sviluppare negli alunni la capacita di
osservare la realta con spirito critico, di porre domande, di cercare soluzioni ai
problemi e di elaborare un proprio pensiero autonomo.

Educazione alla cittadinanza attiva e digitale: preparare gli studenti ad
agire come cittadini responsabili nel mondo contemporaneo, inclusa
I’educazione all’'uso critico e consapevole delle tecnologie digitali e dei media.

1.3 Riferimenti normativi

Il regolamento si ispira ai principali riferimenti normativi vigenti, tra cui:

D.Lgs. 297/1994 (Testo Unico sul sistema Istruzione).

DPR 249/1998 e DPR 235/2007 (Statuto delle Studentesse e degli Studenti).
D.Lgs. 165/2001 (Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze
delle amministrazioni pubbliche).

Norme sulla sicurezza nei luoghi di lavoro (D.Lgs. 81/2008).

Norme sulla privacy (GDPR 2016/679).

1.4 Diritti e doveri degli studenti

Diritti degli studenti

Gli studenti hanno diritto a una formazione di qualita in un ambiente sicuro e
rispettoso che favorisca la crescita personale e I'apprendimento.

I principali diritti includono:

Diritto a una formazione qualificata: gli studenti hanno diritto a
un’istruzione e a una formazione di qualita, in linea con gli standard formativi e
le Indicazioni Nazionali.

Diritto alla trasparenza e alla valutazione equa: gli studenti hanno diritto a
una valutazione trasparente e tempestiva, che tenga conto dei progressi
individuali e non solo dei risultati finali. I criteri di valutazione devono essere
resi noti e comunicati con chiarezza.



(g

'C.MONTALTO"
~——

* 4 ok

UNIONE EUROPEA

REGIONE SICILIA

Istituto Comprensivo a Indirizzo Musicale “GIUSEPPE MONTALTO”
Sede: Via Gen. E. Rinaldi, 156 - 91031 c/da Marausa - MISILISCEMI
Tel.0923/842662
e-mail: tpic82600d @istruzione.it; tpic82600d @pec.istruzione.it
sito internet: www.icgiuseppemontalto.edu.it - C. F. : 80006020814

Diritto alla partecipazione e all’espressione: gli studenti possono esprimere
liberamente le proprie opinioni, partecipare attivamente al dialogo scolastico e,
attraverso i rappresentanti negli organi collegiali, contribuire alle decisioni che
riguardano la vita della scuola.

Diritto all’inclusione e al rispetto della persona: la scuola € una comunita
inclusiva in cui ogni studente gode di pari dignita e ha diritto al rispetto della
propria identita, cultura e opinioni, senza alcuna forma di discriminazione.

Diritto a un ambiente sicuro e accogliente: gli studenti hanno diritto a
frequentare la scuola in un ambiente salubre, sicuro, accogliente e funzionale
all’apprendimento, con strutture e sussidi didattici adeguati.

Diritto alla riservatezza: |a sfera personale e la privacy degli studenti devono
essere tutelate.

Doveri degli studenti

Parallelamente ai diritti, esistono dei doveri che contribuiscono al buon funzionamento
della comunita scolastica e alla promozione del senso civico. I principali doveri
includono:

Dovere di frequenza e impegno: gli studenti sono tenuti a frequentare
regolarmente le lezioni, a essere puntuali e ad assolvere assiduamente agli
impegni di studio, svolgendo i compiti assegnati.

Dovere di comportamento corretto: devono mantenere un comportamento
corretto e rispettoso nei confronti del Dirigente Scolastico, dei docenti, del
personale non docente e dei compagni, adottando un linguaggio appropriato.

Dovere di rispetto delle strutture: sono tenuti a utilizzare correttamente le
strutture, i macchinari e i sussidi didattici, evitando di arrecare danni al
patrimonio della scuola e condividendo la responsabilita di rendere I'ambiente
accogliente.

Dovere di osservare le disposizioni: devono rispettare le regole e le
disposizioni organizzative e di sicurezza dettate dal Regolamento d’Istituto.

Dovere di rispetto delle regole di convivenza civile: sono tenuti a evitare
comportamenti che possano turbare il regolare svolgimento delle attivita
didattiche o ledere la dignita altrui, come atti di bullismo o I'uso di linguaggio
offensivo.

10
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1.5 Diritti e doveri del personale scolastico

Il personale docente e ATA si impegna a garantire professionalita, correttezza e
rispetto. Ha il dovere di vigilare gli studenti e garantire il buon funzionamento della
vita scolastica.

Diritti del personale scolastico
Il personale docente e ATA ha diritto a:

Diritto a condizioni di lavoro dignitose e sicure: il personale scolastico ha
diritto a operare in un ambiente di lavoro salubre, sicuro, rispettoso delle norme
sulla salute e sicurezza sui luoghi di lavoro (D.Lgs. 81/2008), e libero da ogni
forma di discriminazione o mobbing.

Diritto alla liberta di insegnamento e all'autonomia professionale
(docenti): i docenti godono di liberta nella scelta delle metodologie, delle
strategie didattiche e degli strumenti, nel rispetto delle Indicazioni Nazionali, del
Piano Triennale dell’Offerta Formativa e delle deliberazioni degli Organi
Collegiali. L'esercizio di tale liberta si coniuga con la responsabilita
professionale, con il lavoro collegiale, con la condivisione degli indirizzi educativi
e con la coerenza della progettazione didattica dellIstituto.

Diritto alla formazione e all’aggiornamento professionale: il personale ha
diritto e dovere di partecipare ad attivita di formazione e aggiornamento in
servizio, per migliorare le proprie competenze e stare al passo con l'innovazione
didattica e organizzativa.

Diritto alla partecipazione e rappresentanza sindacale: il personale puo
partecipare alle assemblee sindacali e, tramite i propri rappresentanti (RSU),
contribuire alla contrattazione integrativa d’istituto sulle condizioni di lavoro.

Diritto alla trasparenza e correttezza amministrativa: il personale ha
diritto a procedure amministrative chiare, trasparenti e al rispetto dei termini
contrattuali e normativi (es. pagamento stipendi, gestione ferie, permessi).

Diritto al rispetto della professionalita e della dignita personale: ogni
membro del personale ha diritto al rispetto della propria funzione,
professionalita e dignita, sia da parte dei colleghi che dell’'utenza (studenti e
genitori).

11



(g

'C.MONTALTO"
~——

* 4 ok

UNIONE EUROPEA

REGIONE SICILIA

Istituto Comprensivo a Indirizzo Musicale “GIUSEPPE MONTALTO”
Sede: Via Gen. E. Rinaldi, 156 - 91031 c/da Marausa - MISILISCEMI
Tel.0923/842662
e-mail: tpic82600d @istruzione.it; tpic82600d @pec.istruzione.it
sito internet: www.icgiuseppemontalto.edu.it - C. F. : 80006020814

Doveri del personale scolastico

I doveri del personale scolastico sono orientati a garantire l'efficacia del servizio
pubblico di istruzione e a contribuire al buon funzionamento della comunita scolastica.
I principali doveri includono:

Dovere di servizio e di diligenza: il personale deve adempiere ai propri
obblighi di servizio con la massima diligenza, puntualita e professionalita,
rispettando I'orario di lavoro e i calendari delle attivita.

Dovere di lealta e imparzialita: il personale deve agire con lealta verso
I'istituzione scolastica e lo Stato, mantenendo un comportamento imparziale e
neutrale nell'interesse pubblico, evitando conflitti di interesse.

Dovere di collaborazione e collegialita: ¢& richiesto un dovere di
collaborazione tra i diversi componenti del personale (docenti, ATA, Dirigente) e
con le famiglie, favorendo il lavoro di squadra e la partecipazione agli organi
collegiali (es. Collegio Docenti, Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione,
Consigli d'Istituto).

Dovere di riservatezza e segreto d’ufficio: il personale €& tenuto a
mantenere la riservatezza su dati sensibili e informazioni personali riguardanti
studenti, famiglie e colleghi di cui viene a conoscenza nell’esercizio delle proprie
funzioni.

Dovere di vigilanza (docenti e ATA): i docenti hanno il dovere specifico di
vigilare sugli alunni durante la loro permanenza a scuola e nelle attivita
extrascolastiche, al fine di garantirne l'incolumita. Anche il personale ATA
contribuisce alla vigilanza negli spazi di competenza.

Dovere di adottare un comportamento consono al ruolo: nell'ambiente
scolastico e nei rapporti con l'utenza, il personale e tenuto a mantenere un
contegno e un abbigliamento adeguato alla funzione educativa e pubblica
ricoperta.

1.6 Collaborazione scuola-famiglia

La collaborazione tra scuola e famiglia € un principio cardine del sistema educativo
italiano, formalmente riconosciuto dal Testo Unico sull’Istruzione (D.Lgs. 297/1994).

12
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Nel Regolamento d’Istituto, questa collaborazione viene definita attraverso il Patto
Educativo di Corresponsabilita tra le due agenzie educative principali, basato su diritti
e doveri reciproci per garantire il successo formativo degli studenti.

Punti chiave che disciplinano la collaborazione scuola-famiglia:

Principi guida della collaborazione

e Condivisione degli obiettivi educativi: scuola e famiglia si impegnano a
condividere i valori e le finalita esplicitate nel PTOF e nel Regolamento, agendo
in sinergia per il benessere e la crescita armonica dello studente.

e Rispetto dei ruoli: la scuola ha la responsabilita dell’istruzione e della
formazione all'interno delle proprie mura, mentre la famiglia &€ la prima
responsabile dell’educazione dei figli, e supporta I'azione della scuola.

e Dialogo costruttivo e fiducioso: si promuove un canale di comunicazione
aperto, trasparente e basato sulla fiducia reciproca, evitando la conflittualita e
puntando alla risoluzione condivisa dei problemi.

Diritti e doveri reciproci nel Regolamento
Il Regolamento specifica le modalita e gli strumenti attraverso cui questa
collaborazione si concretizza:

Soggetto Diritti principali Doveri principali
Famiglie - Diritto di essere informate sul - Dovere di rispettare e far
percorso scolastico, sul rispettare ai figli il Regolamento
comportamento e sulle d’Istituto.
valutazioni dei figli. - Dovere di collaborare con i
- Diritto di partecipare agli Organi | docenti, partecipando a colloqui e
Collegiali (Consiglio di riunioni (es. Consigli di Classe).
Classe/Interclasse/Intersezione, - Dovere di monitorare I'andamento
Consiglio d'Istituto). scolastico e I'impegno dei figli,
- Diritto di essere convocate per | supportandoli nello studio.
colloqui individuali con i docenti o | - Dovere di comunicare
il Dirigente in caso di necessita. tempestivamente assenze o
problemi di salute e/o personali
rilevanti.
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Scuola - Diritto alla collaborazione attiva | - Dovere di garantire la trasparenza
e costruttiva delle famiglie nel delle comunicazioni e delle
percorso educativo. valutazioni (es. tramite registro
- Diritto al rispetto delle decisioni | elettronico).
didattiche e valutative prese dagli | - Dovere di convocare le famiglie in
Organi Collegiali e dai docenti. modo tempestivo in caso di profitto
- Diritto di richiedere la firma del | insufficiente o problemi disciplinari.
Patto Educativo di - Dovere di ascolto attivo delle
Corresponsabilita all’atto istanze e delle osservazioni dei
dell’iscrizione. genitori, nei limiti delle competenze
scolastiche.

Strumenti di collaborazione previsti
Il Regolamento elenca gli strumenti formali e informali per facilitare la collaborazione:

Organi Collegiali: sedi istituzionali di partecipazione e confronto, nelle quali le
diverse componenti della comunita scolastica contribuiscono alla definizione
degli indirizzi generali, alla programmazione educativa e al funzionamento
dell’Istituto.

Colloqui Individuali: incontri periodici tra docenti e famiglie, finalizzati al
monitoraggio del percorso formativo degli studenti, allo scambio di informazioni
sull’andamento didattico e alla condivisione di eventuali strategie di intervento.

Piattaforme Digitali e Registro Elettronico: strumenti ufficiali utilizzati per
la gestione delle comunicazioni scuola-famiglia, delle presenze, delle valutazioni
e delle informazioni relative alle attivita didattiche e organizzative.

Patto Educativo di Corresponsabilita: documento che sancisce formalmente
I'impegno reciproco tra scuola, studenti e famiglie, definendo gli impegni delle
parti nel rispetto dei principi di collaborazione, responsabilita condivisa e
partecipazione attiva alla vita scolastica.

2. Organizzazione scolastica

2.1 Struttura dell’Istituto (plessi, sedi, uffici)

L'Istituto Comprensivo € articolato in:
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e Scuola dell'Infanzia
e Scuola Primaria
e Scuola Secondaria di primo grado

distribuite nei vari plessi, ciascuno con specifiche funzioni e destinazioni d’'uso:
e Sede centrale di Marausa: accoglie la Scuola Secondaria di primo grado, la
Presidenza e gli uffici di segreteria;
Plesso di Marausa: Scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria;
Plesso di Corallo Vecchio: Scuola dell'Infanzia;
Plesso di Pietretagliate: Scuola dell’'Infanzia;
Plesso di Salinagrande: Scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria;
Plesso di Guarrato: Scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria;
Plesso di Rilievo: Scuola Primaria.

L'apertura e la chiusura dei cancelli e dei portoni di ingresso sono di competenza dei
collaboratori scolastici, che vi provvedono secondo gli orari stabiliti. Ogni plesso
dispone di aule didattiche, spazi per attivita motorie e ricreative, laboratori e altri
locali di supporto alle attivita scolastiche. La sede centrale accoglie la Presidenza, gli
uffici di segreteria e gli uffici amministrativi.

2.2 Orari di funzionamento

Gli orari sono stabiliti annualmente dal Consiglio d'Istituto.
Le segreterie ricevono il pubblico secondo orari comunicati sul sito.

2.3 Orario delle lezioni

L'orario delle attivita didattiche & definito all’inizio dell’anno scolastico dal Collegio dei
Docenti e deliberato dal Consiglio d’Istituto, nel rispetto dei criteri di equilibrio e di
distribuzione delle discipline nell’arco della settimana. Le lezioni, della durata di 60
minuti, si svolgono secondo i seguenti orari, differenziati per ordine di scuola:

e Scuola dell'Infanzia: tempo ridotto dalle 8:00 alle 13:00; tempo normale dalle
8:00 alle 16:00.

e Scuola Primaria: tempo normale dalle 8:00 alle 14:00, tempo pieno dalle 8:00
alle 16:00.
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e Scuola Secondaria di primo grado: dalle 8:00 alle 14:00, con rientri pomeridiani
per gli alunni che seguono le lezioni di strumento musicale.

Tutti gli studenti devono rispettare gli orari di ingresso e di uscita. Eventuali modifiche
temporanee dell’orario, disposte per esigenze organizzative o in occasione di iniziative
promosse dalla scuola, vengono tempestivamente comunicate agli studenti e alle
famiglie tramite avvisi e canali ufficiali dell’Istituto.

I docenti hanno I'obbligo di presentarsi a scuola almeno cinque minuti prima dell’inizio
delle attivita didattiche, al fine di garantire un regolare avvio delle lezioni e I'adeguata
accoglienza degli studenti.

2.4 Ingressi, ritardi, uscite e sorveglianza

Gli alunni possono accedere a scuola solo negli orari stabiliti: I'ingresso & consentito
fino alle 8:10; dalle 8:10 alle 9:00 e possibile accedere previa presentazione del
permesso di entrata compilato dal genitore, recante il motivo del ritardo, |'orario
d’'ingresso e la firma, e autorizzato dal Dirigente Scolastico, da uno dei suoi
collaboratori o dal docente della classe in servizio. Gli ingressi dopo le 9:00 sono
ammessi solo se corredati da una certificazione medica appropriata.

Le uscite anticipate devono essere giustificate mediante il permesso di uscita
anticipata compilato dai genitori. Gli alunni sono affidati all’'uscita esclusivamente ai
genitori 0 a persone maggiorenni formalmente delegate. Per gli alunni della scuola
dell'infanzia e prevista la consegna diretta a un adulto responsabile e autorizzato. Per
gli alunni della scuola secondaria di primo grado, al termine dell’orario scolastico
ordinario € consentita l'uscita autonoma dai locali scolastici, previa specifica
autorizzazione scritta rilasciata dai genitori o dagli esercenti la responsabilita
genitoriale, che esoneri I'Istituto dalla responsabilita di vigilanza dopo il congedo.

La sorveglianza degli alunni & affidata ai docenti e al personale ATA, che Ii
accompagnano e |li seguono durante gli spostamenti, le attivita in palestra, nei
laboratori o in altri spazi scolastici.

2.5 Assenze e giustificazioni

Le assenze vengono segnate sul registro elettronico dal docente in servizio nella prima
ora. La famiglia e tenuta a fornire tempestivamente la giustificazione tramite registro
elettronico, indicando il motivo dell’assenza.
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Successivamente, i docenti verificano la regolarita delle giustificazioni. In caso di
assenze non giustificate entro i tempi previsti, possono essere attivate comunicazioni
alla famiglia e, se necessario, convocazioni dei genitori per un confronto finalizzato a
chiarire le motivazioni delle assenze e a favorire la regolare frequenza scolastica.

2.6 Intervallo e spostamenti interni

L'intervallo (o ricreazione) ha la durata di dieci minuti ed € un momento dedicato al
recupero delle energie psico-fisiche, alla socializzazione e al ristoro. Affinché si svolga
in sicurezza e nel rispetto di tutti, gli studenti sono tenuti a osservare le seguenti
disposizioni:

Regole generali e spostamenti

Permanenza nei luoghi designati: gli studenti devono rimanere all’interno
degli spazi della scuola previsti per l'intervallo (aule, corridoi, cortili o aree
esterne specificamente autorizzate). E severamente vietato sostare in spazi non
autorizzati o allontanarsi dal plesso scolastico.

Autorizzazione uscita dall’aula: gli studenti possono uscire dall’aula solo
previa autorizzazione del docente in servizio o durante l'intervallo, e devono
rientrare puntualmente al suono della campanella che ne decreta la fine.

Vigilanza: il personale docente e ATA e preposto alla vigilanza durante
Iintervallo. Gli studenti devono attenersi scrupolosamente alle indicazioni e alle
richieste del personale in servizio.

Sicurezza e incolumita

Movimenti cauti: & \vietato correre, spingersi, saltare o adottare
comportamenti che possano mettere a rischio la propria incolumita o quella dei
compagni. Si richiede un movimento ordinato e calmo, in particolare sulle scale.

Divieto di giochi pericolosi: non sono ammessi giochi violenti, I'uso di oggetti
impropri (es. palloni rigidi, zaini usati come ostacoli) che possano causare
infortuni o danni a persone e cose.

Uso dei servizi igienici: gli studenti devono utilizzare i servizi igienici con cura
e rispetto delle norme igieniche, segnalando immediatamente al personale
scolastico eventuali guasti o necessita di pulizia.
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Rispetto dell’ambiente e del prossimo

e Utilizzo degli spazi comuni: gli spazi condivisi (corridoi, cortili) devono
essere usati con rispetto, senza arrecare disturbo alle attivita di altre classi che
potrebbero non essere in pausa in quel momento.

e Pulizia e decoro: ¢ fatto obbligo agli studenti di gettare carte, rifiuti e avanzi
di merenda negli appositi cestini. Si richiede di lasciare I'aula e gli spazi comuni
puliti e in ordine, durante l'intervallo e al termine della giornata scolastica.

¢ Comportamento e linguaggio: anche durante l'intervallo, gli studenti sono
tenuti a mantenere un comportamento educato e un abbigliamento decoroso, a
utilizzare un linguaggio consono all'ambiente scolastico e ad evitare schiamazzi
eccessivi che possano ledere il diritto alla quiete altrui.

Consumo della merenda

e Igiene: prima di consumare la merenda, gli studenti sono invitati a lavarsi le
mani.

e Alimentazione consapevole: la scuola promuove il consumo di merende sane
ed equilibrate, in linea con i progetti di educazione alla salute eventualmente
attivi nell’Istituto.

Il rispetto di tali disposizioni & parte integrante della convivenza scolastica. Eventuali
comportamenti non conformi saranno valutati secondo quanto previsto dal
Regolamento di Disciplina e nel rispetto dei principi richiamati nel Patto Educativo di
Corresponsabilita.

2.7 Accesso ai locali e alle pertinenze dell’Istituto da parte di esterni

L'accesso ai locali scolastici da parte di esterni € consentito previa autorizzazione del
Dirigente Scolastico, concessa esclusivamente per lo svolgimento di attivita
educativo-didattiche, iniziative di carattere socioculturale o per comprovate e motivate
esigenze.

L'istituto scolastico € un luogo pubblico ma con accessi regolamentati, specialmente
durante lo svolgimento delle lezioni. La disciplina dell’accesso si basa sui seguenti
principi e norme:
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1. Identificazione e autorizzazione obbligatoria

Ingresso controllato: |I'accesso ai plessi scolastici durante 'orario delle lezioni
e consentito esclusivamente attraverso l'ingresso principale, dove € presente il
personale ATA (Collaboratori Scolastici/Portineria).

Registrazione e identificazione: tutti gli esterni devono identificarsi
mostrando un documento di riconoscimento valido, che dev’essere registrato a
cura del personale di portineria, e indicando il motivo della visita.

Permesso di accesso: |'accesso € subordinato all’autorizzazione del Dirigente
Scolastico o di un suo delegato, che valuta la legittimita della richiesta.

2. Motivazioni legittime per I'accesso

L'accesso € generalmente consentito solo per i seguenti motivi:

Colloqui programmati: genitori e tutori possono accedere negli orari stabiliti
per i colloqui individuali con i docenti o su appuntamento concordato con la
Segreteria o la Dirigenza.

Consegna/ritiro alunni (specifiche Infanzia/Primaria): per la Scuola
dell'Infanzia e Primaria sono previste fasce orarie specifiche e delimitate per
I'ingresso e l'uscita degli alunni, durante le quali l'accesso dei genitori &
strettamente regolamentato e limitato alle aree di accoglienza.

Convocazioni ufficiali: partecipazione a riunioni degli Organi Collegiali
(Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione, Consiglio d'Istituto) o a eventi
(spettacoli, Open Day) su invito ufficiale della scuola.

Consegna/ritiro documenti: genitori e tutori possono accedere per
consegnare o ritirare documenti relativi ai propri figli. La scuola predispone orari
specifici durante i quali il personale amministrativo € disponibile ad assistere le
famiglie. E importante che i genitori si presentino muniti di un documento
d’identita valido e, se necessario, compilino i moduli richiesti al momento della
consegna o del ritiro della documentazione.

Esigenze eccezionali: |'accesso di genitori e tutori alle aule durante lo
svolgimento delle attivita didattiche & ammesso esclusivamente previa espressa
autorizzazione del Dirigente Scolastico ovvero in presenza di situazioni di
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comprovata e documentata urgenza e necessita.

Fornitori e tecnici: personale esterno incaricato di manutenzioni, forniture o
servizi, che deve comunque essere registrato e, ove necessario, accompagnato
dal personale scolastico per tutta la durata della permanenza.

. Divieti e limitazioni durante l'orario scolastico
3.D tiel t d tel’ last

Divieto di ingresso in aula: & fatto divieto assoluto agli esterni, inclusi i
genitori, di accedere alle aule durante lo svolgimento delle lezioni, salvo
esplicita e preventiva autorizzazione della Dirigenza per motivi specifici (es.
rappresentanti di classe per consigli, progetti autorizzati).

Divieto di stazionamento non autorizzato: non € consentito stazionare nei
corridoi, nei cortili o in altre aree scolastiche se non strettamente necessario per
il motivo della visita.

Consegna materiale dimenticato: la consegna di materiale didattico,
merende o indumenti dimenticati dagli studenti & gestita dal personale ATA in
portineria, per evitare interruzioni delle lezioni e I'accesso diretto dei genitori ai
piani.

Divieto di accesso con le auto private e di stazionamento all’interno
delle pertinenze dell’Istituto: non & consentito ai genitori e ai loro delegati
I'accesso con le proprie auto nei cortili dell’Istituto e, in particolare, in quello
della sede centrale. Esigenze personali e particolari, se motivate, saranno
valutate ed autorizzate dal Dirigente Scolastico.

4. Doveri degli esterni durante la permanenza

Chiunque acceda ai locali scolastici e tenuto a:

Rispettare le regole: osservare le disposizioni del Regolamento d‘Istituto,
mantenere un comportamento educato e utilizzare un linguaggio consono.

Rispettare la privacy: non intromettersi nelle attivita didattiche e rispettare la
privacy degli alunni e del personale.

Indossare il cartellino/badge: se fornito all'ingresso, esporre in modo
visibile il badge identificativo per tutta la durata della permanenza.
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Queste norme garantiscono che |I'ambiente scolastico rimanga un luogo protetto e
ordinato, dove la sicurezza e la didattica hanno la massima priorita.

2.8 Accesso in classe di professionisti sanitari (indicazioni operative)

In conformita alle Indicazioni operative per le istituzioni scolastiche per l'accesso in
classe di professionisti sanitari e in attuazione della Raccomandazione n. 1/2025
dell’Autorita Garante nazionale dei diritti delle persone con disabilita, adottata ai sensi
dell’art. 4, comma 1, lett. g), del D.Lgs. n. 20/2024, |'Istituto disciplina le modalita di
accesso in classe di professionisti sanitari incaricati nell’'ambito del piano terapeutico,
riabilitativo, assistenziale o del progetto di vita degli alunni in condizione di disabilita,
nel rispetto dei principi di tutela dell'inclusione scolastica, del diritto allo studio e del
diritto alla salute.

L'accesso in classe dei professionisti sanitari &€ regolato secondo i seguenti principi:

1. Autorizzazione all’accesso

e L'accesso del professionista sanitario e autorizzato dal Dirigente Scolastico
previa verifica della regolarita e completezza della documentazione presentata.

e L'autorizzazione non comporta alcuna valutazione nel merito clinico o
terapeutico dell’intervento.

e L'autorizzazione non e subordinata al consenso o all’assenso di altri soggetti.

2. Comunicazione

e L'Istituto assicura comunicazione preventiva ai docenti e alle famiglie degli
alunni della classe interessata.

e La comunicazione ha natura esclusivamente informativa e non puo in alcun caso
assumere la forma di consenso o assenso, né condizionare |'‘accesso del
professionista.

3. Tutela della riservatezza

e E richiesta al professionista sanitario dichiarazione di impegno al rispetto della
normativa vigente sulla protezione dei dati personali.
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E previsto I'obbligo di non interagire con alunni diversi da quello interessato e di
permanere in classe in presenza del docente.

4. Tempi di richiesta e gestione delle urgenze

Per autorizzare |'accesso del professionista sanitario, I'Istituto puo definire un
termine per la conclusione del procedimento non superiore a 20 (venti) giorni
solari dalla presentazione della documentazione completa. Tale previsione
organizzativa non pu0 in alcun modo pregiudicare i diritti dell’alunno in
condizione di disabilita.

Nei casi di osservazione urgente, accesso sanitario indifferibile o necessita
legata a specifici giorni/orari per motivi clinici, 1'accesso & garantito anche in
deroga ai termini ordinari, al fine di garantire la continuita terapeutica e la
tutela effettiva dei diritti fondamentali della persona in condizione di disabilita.

5. Progetto terapeutico o di osservazione

Il progetto terapeutico o di osservazione presentato dal professionista deve
essere coerente con il Piano Educativo Individualizzato (PEI), con eventuale
Piano Assistenziale Individualizzato (PAI), con il piano terapeutico o con il
progetto di vita dell’alunno.

Il progetto puo indicare: motivazione e finalita dell'intervento, durata prevista,
giorni e orari di accesso, modalita operative e garanzia di flessibilita
organizzativa. Tali elementi devono tenere conto della possibile evoluzione dei
bisogni dell’alunno e della necessita, in casi motivati e urgenti, di modificare
tempi, modalita o giornate di accesso, senza che cid comporti la reiterazione di
procedure autorizzative o ostacoli ingiustificati.

6. Organizzazione scolastica degli accessi

Nel rispetto del diritto dell’alunno alla continuita terapeutica e alla piena tutela dei
diritti connessi all’inclusione scolastica, I'Istituto organizza le modalita di accesso dei
professionisti sanitari tenendo conto delle esigenze di funzionamento interno, senza
pregiudicare |'effettiva realizzazione degli interventi previsti.

L'Istituto puo, in accordo con il professionista sanitario:
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e prevedere giornate dedicate agli accessi;

e predisporre calendari programmati degli interventi.

Tali modalita organizzative non possono in alcun caso costituire diniego dell’accesso,
determinare rinvii ingiustificati e comportare una limitazione sostanziale
dell'intervento sanitario necessario.

7. Adempimenti non conformi
Ai fini dell’autorizzazione non sono richiesti:

e Il consenso dei genitori degli altri alunni;
e L'assenso dei docenti;

e Autodichiarazioni relative al casellario giudiziale o a carichi pendenti nei
confronti dei professionisti sanitari incaricati.

2.9 Scioperi e assemblee sindacali

In occasione di assemblee sindacali o scioperi del personale, il Dirigente Scolastico
informa tempestivamente le famiglie, con apposita circolare e tramite i canali
istituzionali della scuola, in merito alle eventuali modifiche dell’orario delle lezioni o
alla possibile sospensione del servizio, specificandone la durata e le modalita
organizzative previste.

In caso di sciopero, non essendo il personale tenuto a dichiarare preventivamente
I'adesione, I'Istituto comunica alle famiglie che potrebbe non essere garantito il
regolare svolgimento delle attivita didattiche e dei servizi connessi.

Le famiglie sono pertanto invitate a verificare la presenza delle condizioni di vigilanza
e, ove necessario, a provvedere personalmente al rientro degli alunni.

Qualora alcuni alunni risultino comunque presenti a scuola, il personale in servizio
assicura la vigilanza e l'assistenza nei limiti delle risorse disponibili.
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3. Dirigenza scolastica

3.1 Rappresentanza e dirigenza

Il Dirigente Scolastico ¢ il legale rappresentante dell’Istituto e ne assicura la gestione
unitaria e il coordinamento complessivo.

Esercita la funzione di presidenza degli Organi Collegiali (Collegio Docenti, Consigli di
Intersezione, Interclasse, Classe, Giunta Esecutiva, Comitato di Valutazione) e delle
riunioni di propria competenza, garantendone il regolare svolgimento.

Adotta gli atti di natura negoziale, stipulando contratti, convenzioni e accordi, in
attuazione delle deliberazioni del Consiglio d'Istituto.

In caso di assenza, le relative funzioni sono svolte dai docenti collaboratori, secondo
quanto previsto dall’organizzazione interna.

3.2 Organizzazione e gestione dei servizi

Il Dirigente Scolastico assicura |'organizzazione complessiva e il buon funzionamento
dei servizi dell'Istituto. Per l'esercizio delle proprie funzioni si avvale del contributo
dello staff di coordinamento e dei collaboratori individuati. Garantisce |'osservanza
della normativa scolastica e delle disposizioni contenute nel presente Regolamento da
parte di tutte le componenti che operano nell’Istituto.

3.3 Coordinamento delle attivita

Il Dirigente Scolastico assicura la gestione unitaria dell’Istituzione scolastica e ne
promuove |'azione educativa e formativa, orientandola al perseguimento della qualita
dei processi di insegnamento e apprendimento.

Predispone, nell’lambito delle proprie competenze, gli strumenti organizzativi e
attuativi necessari alla realizzazione del Piano Triennale dell'Offerta Formativa,
curandone l'armonizzazione con le risorse disponibili e con gli indirizzi definiti dagli
Organi Collegiali. Garantisce il coordinamento delle attivita progettuali, favorendo la
coerenza tra programmazione didattica, obiettivi formativi e organizzazione
complessiva dell’Istituto.
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3.4 Valorizzazione personale

Il Dirigente Scolastico promuove la valorizzazione delle competenze professionali del
personale docente e non docente, favorendo un clima organizzativo collaborativo e
orientato al miglioramento continuo.

Sostiene iniziative di formazione e aggiornamento, finalizzate all’arricchimento delle
competenze professionali e al miglioramento della qualita dei servizi scolastici.
Nell’'ambito delle proprie competenze, favorisce |I'impiego delle risorse umane in modo
coerente con le esigenze organizzative e con gli obiettivi formativi dellIstituto.

3.5 Rapporti interpersonali

Il Dirigente Scolastico promuove all'interno dell’Istituto la costruzione di relazioni
improntate al rispetto reciproco, alla collaborazione e al dialogo costruttivo tra tutte le
componenti della comunita scolastica. Favorisce un clima organizzativo positivo,
orientato alla comprensione delle diverse esigenze professionali e alla valorizzazione
delle competenze di ciascuno, nel quadro dei principi di correttezza e responsabilita
condivisa.

3.6 Responsabilita

Il Dirigente Scolastico esercita le proprie funzioni nell’'ambito delle responsabilita
previste dalla normativa vigente.

Nell'esercizio dell’incarico assume le responsabilita previste dalla legge in materia
civile, penale, amministrativa, contabile, disciplinare e dirigenziale, con riferimento
agli atti e alle decisioni adottate nell’'ambito delle proprie funzioni.

3.7 Sanzioni e procedure disciplinari
Eventuali sanzioni e procedure disciplinari sono disciplinate dalla normativa vigente in

materia di dirigenza scolastica e pubblico impiego, con particolare riferimento al
D.Lgs. 165/2001.
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4. Direzione dei servizi generali e amministrativi

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) ¢ il funzionario ad elevata
qualificazione che sovrintende ai servizi amministrativi, contabili e generali
dell'Istituto.

I DSGA cura listruttoria dei procedimenti amministrativi, la gestione contabile e
I'organizzazione delle attivita di segreteria, assicurando I'adeguata tenuta dei registri,
degli archivi e dei flussi informativi.

Coordina, con autonomia operativa, le attivita del personale ATA, promuovendo una
distribuzione funzionale delle risorse e verificando il regolare svolgimento dei servizi,
con particolare attenzione alla qualita, all’efficienza e alla semplificazione delle
procedure.

Assicura il supporto operativo alle attivita didattiche e amministrative, in coerenza con
le finalita del Piano Triennale dell’Offerta Formativa, e collabora con il Dirigente
Scolastico nella programmazione, nel controllo e nella rendicontazione delle risorse.
Favorisce la circolarita delle informazioni e I|'ottimizzazione dei processi interni,
contribuendo alla trasparenza gestionale dell’Istituto.

5. Organi collegiali

5.1 Disposizioni generali

Gli Organi Collegiali costituiscono gli organismi di partecipazione e di governo
collegiale dell'lstituto e operano nelllambito delle rispettive competenze.
Contribuiscono alla definizione degli indirizzi generali, alla programmazione educativa
e didattica e al funzionamento dell’Istituto, nel rispetto dei principi di collegialita,
trasparenza e collaborazione istituzionale.

Le deliberazioni sono adottate secondo le modalita previste per ciascun organo.

5.2 Consiglio d’Istituto
Il Consiglio d'Istituto costituisce |'organo di indirizzo generale dellIstituto e
rappresenta le diverse componenti della comunita scolastica. Delibera sugli aspetti

organizzativi e programmatici di carattere generale, definendo gli indirizzi per il
funzionamento dell’Istituto e per la realizzazione delle attivita educative e formative,
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approva il Programma Annuale e il Conto Consuntivo, adotta il Regolamento d'Istituto
e assume le determinazioni previste per gli ambiti di propria competenza.
Il Consiglio d'Istituto &€ composto da:

e 8 rappresentanti della componente genitori;
e 8 rappresentanti della componente docente;
e 2 rappresentanti del personale ATA;

e il Dirigente Scolastico.
5.3 Giunta Esecutiva

La Giunta Esecutiva € l'organo di supporto al Consiglio dIstituto e svolge funzioni
istruttorie ed esecutive. Predispone gli atti e la documentazione necessari per le
deliberazioni del Consiglio d’Istituto e ne garantisce I'esecuzione.

La Giunta Esecutiva € composta da:

e il Dirigente Scolastico, che la presiede;

e il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi;

e un rappresentante del personale docente, eletto dal Consiglio d'Istituto tra i
propri componenti;

e due rappresentanti dei genitori, eletti dal Consiglio d’Istituto tra i propri

componenti;

e un rappresentante del personale ATA, eletto dal Consiglio d’Istituto tra i propri
componenti.
La Giunta non ha autonomia deliberativa.

5.4 Collegio dei Docenti

Il Collegio dei Docenti € composto da tutti i docenti dell’Istituto ed € presieduto dal
Dirigente Scolastico. Delibera in merito all’'organizzazione didattica, alla progettazione
formativa, ai criteri di valutazione, alle attivita di arricchimento e potenziamento
dell’offerta formativa e opera per garantire |'unitarieta e la coerenza dell’azione
formativa.

In particolare:
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e elabora il Piano Triennale dell’Offerta Formativa e ne cura l'attuazione;
e definisce la progettazione educativa e didattica dell’Istituto;

e individua strumenti e criteri per la valutazione degli apprendimenti;

e approva progetti e iniziative didattiche di istituto;

e celabora il piano di aggiornamento e formazione del personale docente;

e formula proposte al Dirigente Scolastico in merito alla formazione delle classi,
all’assegnazione dei docenti, alla definizione dell’'orario delle lezioni e delle
attivita scolastiche, nel rispetto dei criteri generali stabiliti dal Consiglio di
Istituto;

e contribuisce alla definizione delle misure per l'inclusione degli alunni con bisogni
educativi specifici.
Il Collegio & convocato dal Dirigente Scolastico. Per ogni seduta € redatto un verbale,
affidato a un docente con funzione di segretario, individuato secondo |'organizzazione
interna.
Le riunioni si svolgono in coordinamento con le attivita degli altri Organi Collegiali.

5.5 Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione

I Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione sono composti dai docenti della classe o
sezione e dai rappresentanti dei genitori. Costituiscono sedi di coordinamento
dell’azione educativa e didattica e operano per garantire la coerenza del percorso
formativo degli alunni.

In particolare:

e formulano proposte in merito all’azione educativa e didattica, incluse iniziative
progettuali, visite guidate e viaggi di istruzione, da sottoporre al Collegio dei
Docenti e al Consiglio di Istituto;

e favoriscono la collaborazione e il dialogo tra scuola e famiglia;
e esprimono pareri sui libri di testo da adottare;

e con la sola componente docente, curano il coordinamento didattico, la
programmazione interdisciplinare e la valutazione degli alunni.
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I Consigli sono convocati dal Dirigente Scolastico. Per ogni seduta €& redatto un
verbale, affidato a un docente con funzione di segretario, individuato dal Dirigente
Scolastico.

Le riunioni sono programmate in modo da garantire il coordinamento con le altre
attivita degli Organi Collegiali.

5.6 Comitato di Valutazione

Il Comitato di Valutazione € convocato dal Dirigente Scolastico e svolge le seguenti
funzioni:

e individuazione dei criteri per la valorizzazione professionale dei docenti;

e espressione del parere sul superamento del periodo di formazione e prova dei
docenti neoassunti;

e valutazione del servizio su richiesta dei singoli interessati.

Il Comitato opera nell'ambito delle competenze attribuite, secondo modalita
improntate a trasparenza e correttezza procedurale.

E composto da tre docenti, di cui due scelti dal Collegio dei Docenti e uno scelto dal
Consiglio d'Istituto.

5.7 Modalita di convocazione e svolgimento delle riunioni

Le riunioni degli Organi Collegiali sono convocate dal Presidente dell’'organo o dal
soggetto competente mediante comunicazione ai componenti e pubblicazione
dell’avviso nei canali istituzionali dell’Istituto, con un preavviso adeguato, di norma
non inferiore a cinque giorni rispetto alla data fissata.

L'atto di convocazione riporta la data, l'orario, il luogo della riunione e l'ordine del
giorno.

Le sedute si svolgono nel rispetto dei principi di collegialita e trasparenza.

Per ciascuna riunione viene redatto un verbale, che documenta i lavori svolti e le
deliberazioni assunte; il verbale & sottoscritto dal Presidente e dal Segretario e
conservato agli atti dell’Istituto.
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5.8 Assemblee dei genitori

Nel quadro dei principi di partecipazione che caratterizzano la vita dell'Istituto, i
genitori hanno diritto di riunirsi in assemblea per favorire il confronto su aspetti
educativi, organizzativi e didattici di interesse comune.

Le assemblee si svolgono nei locali scolastici, previa richiesta e autorizzazione del
Dirigente Scolastico, e possono riguardare la classe, la sezione o il plesso. Esse
rappresentano uno spazio di dialogo e collaborazione tra famiglia e scuola, a supporto
delle attivita degli Organi Collegiali.

Alle assemblee possono partecipare, ove previsto, il Dirigente Scolastico e i docenti
interessati. Le modalita operative sono definite nel rispetto dell’'organizzazione interna
e delle esigenze di funzionamento della scuola.

6. Norme di comportamento

6.1 Regole generali per gli studenti

Far parte della comunita scolastica significa collaborare attivamente per costruire un
ambiente di crescita sereno. Ogni studente e protagonista del proprio percorso
formativo ed e tenuto a comportarsi con lealta e rispetto verso i compagni e tutto il
personale. E importante favorire I'aiuto reciproco all’interno della classe e non restare
indifferenti di fronte a comportamenti scorretti, cercando sempre di risolvere i
contrasti attraverso il dialogo educativo e il confronto civile.

Ogni alunno ha il compito di onorare il Patto di Corresponsabilita, dimostrando
impegno costante e correttezza nei confronti dell’istituzione scolastica.

6.2 Obblighi e divieti

La comunita scolastica promuove il dialogo basato sul rispetto delle opinioni altrui;
pertanto, gli alunni devono interagire con pacatezza, astenendosi da offese o atti
discriminatori. E vietata ogni forma di violenza, intimidazione o prevaricazione,
comprese manifestazioni di bullismo e cyberbullismo, sia all'interno delle mura
scolastiche che attraverso |'uso improprio delle tecnologie e dei social network.
L'Istituto si impegna a contrastare ogni comportamento che leda la dignita personale,
l'autostima e la serenita degli alunni, attivando prontamente le procedure di
segnalazione e supporto previste dalla normativa vigente.
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6.3 Uso corretto degli spazi scolastici

L'ordine, la pulizia e l'integrita di attrezzature e ambienti devono essere sempre
garantiti. E vietato sporcare o lasciare rifiuti in giro e sotto i banchi, danneggiare
arredi, attrezzature o materiali scolastici, cosi come compiere azioni che possano
mettere a rischio la sicurezza propria o altrui.

Gli alunni devono utilizzare tutti gli spazi scolastici in modo responsabile e rispettoso,
comprese aule, laboratori, palestre, biblioteche, cortili e altre aree comuni. Durante le
attivita in laboratorio, palestra o altri spazi, la responsabilita della sorveglianza & del
docente che accompagna la classe. Gli studenti non possono muoversi liberamente tra
le aule senza autorizzazione e non devono sostare in aree non consentite, né utilizzare
materiali o strumenti senza permesso. La cura dell’'ambiente scolastico e il rispetto per
gli altri utenti sono considerati parte integrante della responsabilita educativa.

6.4 Comportamento durante le lezioni

Gli studenti sono tenuti ad arrivare a scuola con puntualita e a sistemarsi nelle aule
prima dell’inizio delle attivita didattiche. A lezione devono essere educati e rispettosi
verso docenti e compagni, mediante atteggiamenti e linguaggio consoni. E
fondamentale presentarsi con tutto il materiale necessario (libri, cancelleria e
strumenti didattici), evitando l'uso di materiale non autorizzato, e trattare arredi e
attrezzature scolastiche con attenzione. Durante le spiegazioni €& importante
mantenere il silenzio e partecipare in modo disciplinato. Gli alunni sono invitati ad
ascoltare attivamente e a intervenire rispettando i turni di parola contribuendo, in tal
modo, a mantenere un clima di lavoro sereno e proficuo per l'intera classe. Durante le
attivita di gruppo € buona norma che gli studenti collaborino e partecipino con
interesse per il raggiungimento di obiettivi comuni, dimostrando di essere pronti al
confronto, a supportare chi & in difficolta e ad accettare consigli altrui e opinioni
diverse come opportunita di crescita personale.

6.5 Uso del cellulare e dei dispositivi elettronici

E vietato I'utilizzo dei telefoni cellulari, sia per la ricezione sia per I'invio di chiamate o
messaggi. Per eventuali comunicazioni con le famiglie, in caso di malessere o per altre
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comprovate esigenze, gli studenti possono avvalersi esclusivamente del telefono della
scuola, previa richiesta e autorizzazione da parte di un docente della classe.

L'uso dei dispositivi elettronici & consentito solo se € autorizzato dai docenti per scopi
didattici. E vietato l'utilizzo improprio durante le lezioni, nei corridoi o negli spazi
comuni, cosi come per compiere azioni che possano arrecare disturbo o danno a
persone o materiali.

Gli studenti devono attenersi alle regole sul rispetto della privacy, evitando la
registrazione di immagini o audio senza autorizzazione e la diffusione di contenuti
lesivi o offensivi verso compagni, personale scolastico o la scuola stessa.

6.6 Regole per il rispetto delle persone e delle cose

La convivenza scolastica si fonda sulla valorizzazione del lavoro di tutti: Dirigente,
tutte le componenti del personale scolastico, studenti e famiglie hanno il dovere di
collaborare per favorire e mantenere un clima di fiducia reciproca. E doveroso
rivolgersi a chiunque con un linguaggio appropriato, evitando toni aggressivi o
prevaricatori, anche nelle comunicazioni scritte e digitali. Il rispetto si estende alla
privacy altrui, vietando la diffusione di immagini o informazioni personali senza
esplicito consenso.

Allo stesso modo, la cura dei beni comuni riguarda non solo gli arredi, ma anche il
risparmio energetico e la riduzione degli sprechi: ogni membro della comunita
scolastica € responsabile del corretto utilizzo delle risorse (luce, acqua,
riscaldamento).

Il patrimonio scolastico, inteso come bene collettivo, va preservato con senso di
responsabilita da ogni componente della scuola, nella consapevolezza che il rispetto
degli spazi comuni € la base per una convivenza armoniosa e solidale.

6.7 Codice di comportamento del personale

Il personale scolastico, docente e non docente, € tenuto a rispettare un codice di
comportamento chiaro, fondato sul rispetto degli studenti, delle famiglie e dei colleghi,
e sulla promozione di un ambiente educativo sicuro, inclusivo e rispettoso. Ciascuno,
in relazione al proprio ruolo, deve garantire correttezza, imparzialita e trasparenza
nello svolgimento delle proprie funzioni, collaborando al benessere complessivo della
comunita scolastica.
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Il personale docente ha il compito di vigilare sugli studenti, accompagnarli durante gli
spostamenti e nelle attivita didattiche, intervenire per prevenire comportamenti
scorretti o pericolosi. Durante le lezioni il docente € responsabile della classe in cui sta
prestando servizio e non pud allontanarsi dall’aula se non per comprovati motivi
eccezionali. In tal caso €& tenuto ad affidare temporaneamente la sorveglianza degli
alunni a un collaboratore scolastico.

6.8 Divieto di fumo e di prodotti da inalazione senza combustione

In ottemperanza alla normativa vigente (Legge 3/2003 e D.L. 104/2013), e
severamente vietato fumare in tutti i locali dellIstituto e nelle aree all’aperto di
pertinenza della scuola (cortili, giardini, ingressi). Il divieto si estende integralmente
all’'utilizzo di sigarette elettroniche e dispositivi a tabacco riscaldato. La violazione di
tale norma comporta l'applicazione delle sanzioni amministrative pecuniarie previste
dalla legge, oltre ai provvedimenti disciplinari richiamati dalle procedure di disciplina
scolastica.

7. Disciplina e sanzioni

La disciplina € un elemento fondamentale per garantire un ambiente scolastico sereno,
sicuro e favorevole all'apprendimento. Il presente capitolo descrive le infrazioni
possibili degli studenti, le modalita di intervento, le sanzioni applicabili e le procedure
previste a tutela del diritto di difesa delle parti coinvolte, in coerenza con il
Regolamento di Disciplina e il Patto Educativo di Corresponsabilita.

7.1 Tipologia delle infrazioni

Le infrazioni disciplinari comprendono comportamenti contrari alle regole della vita
scolastica e agli impegni assunti dagli studenti e dalle famiglie. Tra le principali
tipologie si annoverano:

e Ritardi e assenze ingiustificate, che compromettono il regolare svolgimento
delle lezioni e il diritto allo studio.

e Mancato rispetto degli orari di ingresso e uscita, comprese le uscite anticipate
non autorizzate. Per “non autorizzate” si intende qualsiasi uscita dalla scuola
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senza il permesso firmato dai genitori o senza l'autorizzazione del Dirigente
Scolastico o del docente responsabile.

e Comportamenti scorretti o irrispettosi verso compagni, docenti, personale
scolastico o altre figure presenti nella scuola, che possano minare I'armonia e la
sicurezza dell’'ambiente educativo.

e Non osservanza delle regole relative all’'uso degli spazi e delle attrezzature
scolastiche, inclusi laboratori, palestre, aule tematiche e materiale didattico.

e Uso improprio o non autorizzato di dispositivi elettronici, come telefoni cellulari
o strumenti digitali, che possano disturbare le lezioni o compromettere la
sicurezza delle attivita.

e Mancata partecipazione alle attivita scolastiche obbligatorie, compresi compiti,
verifiche e progetti didattici.

e Danneggiamento di materiali, arredi o attrezzature, sia volontario sia per
negligenza, comportante responsabilita economica e disciplinare.

e Violazioni delle norme di sicurezza, sia negli spazi comuni sia durante l'uso di
laboratori, palestre o altre strutture speciali, con potenziale rischio per sé stessi
o per gli altri.

Le infrazioni possono essere classificate come lievi, medie o gravi, in base alla natura
del comportamento, e costituiscono la base per I|'applicazione delle sanzioni
disciplinari, sempre nel rispetto della gradualita, della proporzionalita e della finalita
educativa sancite dal Regolamento di Disciplina e dal Patto Educativo.

7.2 Sanzioni disciplinari

Le sanzioni disciplinari hanno finalita educativa e correttiva, mirano a
responsabilizzare lo studente e a promuovere comportamenti rispettosi delle regole e
degli altri. La scelta della sanzione tiene conto della gravita del comportamento, della
sua reiterazione e delle circostanze specifiche. Possono essere applicate misure
progressive, che vanno da avvertimenti e richiami fino a provvedimenti piu seri in caso
di infrazioni gravi o ripetute.

In linea con le finalita educative, il Regolamento prevede la possibilita di proporre
attivita riparative o alternative alle sanzioni tradizionali. Queste attivita, concordate
con docenti e famiglie, mirano a responsabilizzare gli studenti e favorire la riflessione

34



w7
E L”>3

— REGIONE SICILIA UNloNE EUROPEA
Istituto Comprensivo a Indirizzo Musicale “GIUSEPPE MONTALTO”
Sede: Via Gen. E. Rinaldi, 156 - 91031 c/da Marausa - MISILISCEMI
Tel.0923/842662
e-mail: tpic82600d @istruzione.it; tpic82600d @pec.istruzione.it

sito internet: www.icgiuseppemontalto.edu.it - C. F. : 80006020814
sui propri comportamenti, promuovendo il rispetto reciproco e della comunita
scolastica.

7.3 Organi competenti all’irrogazione delle sanzioni

I provvedimenti disciplinari sono adottati dagli organi competenti definiti nel
Regolamento di Disciplina, con il coinvolgimento del Dirigente Scolastico, dei docenti
referenti e, se previsto, del Consiglio di Classe. Prima di applicare qualsiasi sanzione,
si procede a un’attenta valutazione del comportamento dello studente, considerando
la gravita e la frequenza delle infrazioni, le circostanze ed eventuali precedenti
comportamentali. L'azione disciplinare & sempre guidata dai principi di equita,
proporzionalita e finalita educativa.

Per le infrazioni lievi, I'adozione del provvedimento spetta al docente della classe; per
le infrazioni piu gravi, invece, la responsabilita ricade sul Consiglio di Classe, che
valuta attentamente il contesto e le circostanze prima di stabilire la misura disciplinare
piu adeguata.

7.4 Procedimento disciplinare

Quando si verifica un’infrazione, viene avviato un procedimento disciplinare che
garantisce la trasparenza e il diritto di difesa dello studente. L'alunno e la famiglia
vengono informati delle violazioni riscontrate, delle sanzioni possibili e delle modalita
di intervento. Durante il procedimento possono essere ascoltati studenti, docenti e
altri soggetti coinvolti per raccogliere informazioni utili a valutare correttamente il caso
specifico.

7.5 Attivita riparative e alternative alle sanzioni

In linea con le finalita educative, il Regolamento prevede la possibilita di proporre
attivita riparative o alternative alle sanzioni tradizionali. Queste attivita mirano a
responsabilizzare gli studenti, a favorire la riflessione sui propri comportamenti e a
promuovere il rispetto reciproco e della comunita scolastica. Possono includere piccoli
servizi a favore della scuola, per esempio il riordino di spazi comuni o il supporto in
attivita organizzative, momenti di approfondimento guidato sui temi del rispetto e
della convivenza civile, attivita di tutoraggio tra pari, progetti di sensibilizzazione o
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altri interventi educativi concordati con docenti e famiglie. In ogni caso, si privilegiano
soluzioni correttive e formative rispetto alle misure punitive.

7.6 Ricorsi

Le famiglie hanno diritto a presentare ricorso contro le sanzioni disciplinari. Il ricorso
consente di contestare decisioni ritenute ingiuste, richiedere chiarimenti o proporre la
revisione della sanzione. Il ricorso va presentato entro dieci giorni dalla notifica della
sanzione, per iscritto, indicando chiaramente la misura contestata, le motivazioni ed
eventuali elementi di prova a supporto. L'istruttoria dei ricorsi € condotta dagli organi
competenti, come il Dirigente Scolastico o, nei casi previsti, il Consiglio di Classe.
Durante la procedura viene garantita trasparenza, equita e rispetto della privacy.
L'esito del ricorso viene comunicato alle famiglie tempestivamente, con motivazioni
chiare in caso di accoglimento o rigetto della richiesta.

8. Sicurezza

8.1 Piano di emergenza ed evacuazione

Il Piano di Emergenza ed Evacuazione dell’Istituto definisce le procedure da adottare
in caso di situazioni di pericolo, quali incendi, terremoti o altre emergenze. Tutti gli
studenti, il personale scolastico e gli eventuali visitatori sono tenuti a conoscerne i
contenuti essenziali e a rispettarne scrupolosamente le indicazioni.

Le planimetrie con le vie di fuga, i punti di raccolta e le norme comportamentali sono
affisse nei locali della scuola. Nel corso dell’anno scolastico vengono effettuate almeno
due prove di evacuazione, organizzate dal Gruppo di Prevenzione e Protezione, con la
partecipazione di associazioni locali interessate (Vigili del fuoco, Servizio di protezione,
Vigili urbani, Amministrazione comunale...), al fine di garantire una corretta
informazione e favorire comportamenti adeguati in caso di emergenza reale.

Durante le prove, gli studenti devono attenersi alle indicazioni dei docenti e del
personale scolastico, affinché le operazioni si svolgano in modo ordinato e sicuro.

Le modalita di applicazione delle norme di sicurezza tengono conto dell’eta degli
studenti e del loro grado di autonomia, nel rispetto delle specificita dei diversi ordini di
scuola.
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8.2 Comportamenti in caso di pericolo

In caso di pericolo o di emergenza, € richiesto a tutti un comportamento responsabile
e collaborativo. Gli studenti devono mantenere la calma, evitare il panico e seguire le
indicazioni fornite dal personale incaricato.

E vietato allontanarsi autonomamente dai locali scolastici e compiere azioni che
possano ostacolare le operazioni di evacuazione o mettere a rischio la propria
sicurezza e quella altrui.

Ogni situazione di potenziale pericolo deve essere segnalata tempestivamente al
personale scolastico, affinché possano essere attivate le procedure previste dal Piano
di Emergenza.

8.3 Regole per laboratori e palestre

L'accesso ai laboratori e alle palestre € consentito esclusivamente per attivita
didattiche programmate e sempre sotto la sorveglianza dei docenti o del personale
incaricato. Gli studenti sono tenuti a rispettare scrupolosamente le indicazioni fornite
dai docenti e le norme di sicurezza specifiche di ciascun ambiente.

Durante le attivita laboratoriali e sportive & richiesto un comportamento responsabile e
collaborativo, finalizzato alla tutela della sicurezza propria e altrui. E obbligatorio
utilizzare correttamente attrezzature, strumenti e materiali messi a disposizione,
evitando usi impropri o pericolosi.

E vietato accedere ai laboratori, alle palestre e agli spazi sportivi in assenza di
autorizzazione o senza la presenza del docente responsabile, cosi come manomettere
attrezzature, dispositivi di sicurezza o impianti. Eventuali danni arrecati a strutture o
materiali comportano responsabilita disciplinari e, se previsto, il risarcimento.

Il rispetto delle regole di sicurezza e delle norme comportamentali rappresenta parte
integrante del percorso educativo e contribuisce a garantire lo svolgimento delle
attivita in un ambiente sicuro e adeguato all’apprendimento.

8.4 Prevenzione degli infortuni
La scuola promuove comportamenti responsabili e consapevoli finalizzati alla

prevenzione degli infortuni e alla tutela della sicurezza di tutti i membri della comunita
scolastica. Gli studenti sono tenuti a rispettare le regole di sicurezza, le indicazioni dei
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docenti e del personale scolastico, nonché le disposizioni previste dal Piano di
Emergenza dell’Istituto.

E richiesto agli alunni di adottare comportamenti prudenti durante tutte le attivita
scolastiche, evitando azioni che possano mettere a rischio la propria incolumita o
quella degli altri. Particolare attenzione deve essere prestata durante gli spostamenti
interni, l'utilizzo di scale, corridoi e spazi comuni, nonché durante le attivita
laboratoriali e sportive. Eventuali situazioni di pericolo, guasti o condizioni non sicure
devono essere segnalate tempestivamente ai docenti o al personale scolastico,
affinché possano essere adottati gli opportuni interventi.

Nel caso in cui un alunno si dovesse infortunare lievemente, i docenti provvedono a
informare i genitori e a verificare l'eventuale insorgere di complicazioni. Qualora si
renda necessario l'intervento sanitario, devono essere contattati immediatamente i
familiari per lI'accompagnamento dell’alunno presso il pronto soccorso; in caso di
irreperibilita, un docente autorizzato pu0 provvedere personalmente, affidando la
classe a un collega. Per situazioni gravi € necessario richiedere l'intervento del numero
di emergenza 118, informando contestualmente la famiglia.

Il docente € tenuto a segnalare l'accaduto al Dirigente Scolastico e a redigere una
relazione dettagliata. La famiglia dovra consegnare la documentazione
medico-sanitaria e le eventuali ricevute delle spese sostenute entro i termini previsti,
ai fini delle pratiche assicurative.

Per far fronte a eventuali piccoli infortuni, I'Istituto € dotato di una cassetta di pronto
soccorso facilmente accessibile, contenente materiale di primo soccorso e priva di
qualsiasi tipo di farmaco. Il personale scolastico, inoltre, viene prontamente informato
in caso di allergie o altre particolari condizioni psicofisiche degli alunni, al fine di
garantire un’adeguata tutela della salute e un tempestivo intervento in caso di
necessita.

Il Consiglio d’Istituto propone annualmente ai genitori l'adesione a polizze
assicurative. La copertura interviene sia in caso di infortuni (proteggendo la salute
degli alunni se dovessero farsi male a scuola), sia per la responsabilita civile
(tutelando le famiglie qualora lo studente dovesse involontariamente causare danni a
persone o cose). L'assicurazione € attiva per tutte le esperienze scolastiche, comprese
le uscite didattiche o le attivita pomeridiane, offrendo una garanzia di serenita in ogni
momento di vita comunitaria. In caso di infortunio, ai fini dell’eventuale rimborso, la
famiglia deve consegnare in Segreteria il certificato medico entro due giorni
dall’evento e, successivamente, la documentazione delle spese sostenute.
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La prevenzione degli infortuni richiede la collaborazione responsabile di tutti: studenti,
docenti e personale scolastico.

8.5 Responsabilita e obblighi degli studenti

Gli studenti sono tenuti a rispettare tutte le norme di sicurezza previste dal
Regolamento d’Istituto, dal Piano di Emergenza e dalle disposizioni impartite dai
docenti e dal personale scolastico. Non & permesso rimuovere o modificare la
seghaletica e i dispositivi di sicurezza presenti a scuola. Guasti alle attrezzature,
anomalie riscontrate nei locali ed eventuali situazioni di pericolo vanno prontamente
segnalati al personale scolastico.

Gli studenti devono prestare attenzione a non lasciare zaini, indumenti o altro
materiale ingombrante lungo i percorsi di passaggio, al fine di garantire la libera
circolazione e prevenire inciampi o collisioni. Devono astenersi dal coinvolgere i
compagni in scherzi o giochi potenzialmente pericolosi. In situazioni conflittuali con i
compagni, devono trovare soluzioni pacifiche e astenersi dall’agire istintivamente con
atteggiamenti litigiosi, per evitare gli infortuni e garantire l'integrita fisica propria e
altrui.

9. Utilizzo degli spazi e delle attrezzature

Gli spazi e le attrezzature dell’Istituto costituiscono un patrimonio comune, destinato
allo svolgimento delle attivita didattiche, educative e formative. Il loro utilizzo deve
avvenire nel rispetto delle regole stabilite dal Regolamento d’Istituto, del principio di
responsabilita e della tutela della sicurezza di tutti i membri della comunita scolastica.

9.1 Aule e arredi

Le aule scolastiche sono destinate allo svolgimento delle lezioni e delle attivita
didattiche curricolari ed educative previste dal Piano dell’Offerta Formativa. Esse
rappresentano luoghi fondamentali della vita scolastica e devono garantire condizioni
adeguate di ordine, sicurezza e rispetto reciproco.

L'Istituto dispone anche di aule tematiche e spazi dedicati ad attivita specifiche, come
I'aula magna, l'aula musica, l'aula adibita al sostegno didattico e altre aule attrezzate
per particolari discipline o progetti. Tali spazi sono considerati a tutti gli effetti
ambienti didattici e devono essere utilizzati esclusivamente per le finalita previste,
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avendo cura di lasciare ogni strumento e ogni arredo in perfetto stato e con la
consapevolezza dell’utilita condivisa di tali risorse.

Le attrezzature e i materiali utilizzati devono essere considerati beni di tutti e vanno
mantenuti nella loro sede abituale, evitando spostamenti non autorizzati che possano
compromettere |'organizzazione delle attivita.

E severamente vietato danneggiare o manomettere banchi, sedie, armadi, lavagne
interattive, dispositivi tecnologici e qualsiasi altro bene della scuola. Preservare
I'integrita di questi strumenti € un gesto di civilta che dimostra maturita e
appartenenza alla comunita scolastica.

9.2 Laboratori (informatica, lingue, scienze, ecc.)

I laboratori rappresentano ambienti destinati ad attivita didattiche specifiche,
finalizzate all’approfondimento delle conoscenze e allo sviluppo delle competenze degli
studenti.

L'accesso ai laboratori & consentito solo durante le attivita guidate dai docenti e dal
personale autorizzato, secondo le modalita e gli orari stabiliti. La sorveglianza, affidata
al docente in servizio, & garanzia di sicurezza e consente il corretto svolgimento delle
attivita. L'accesso degli studenti al di fuori degli orari stabiliti e delle attivita previste
non €& consentito, salvo autorizzazione esplicita del docente responsabile o del
Dirigente Scolastico.

Il materiale utilizzato nei laboratori viene adeguatamente custodito in scaffalature e
armadietti. L'eventuale impiego di sostanze chimiche nel laboratorio di scienze &
consentito esclusivamente sotto la diretta sorveglianza del docente incaricato e, se
necessario, con l‘utilizzo di dispositivi di protezione individuale. Prima dell’utilizzo, il
docente verifica l'efficienza delle attrezzature e la loro conformita alle norme di
sicurezza. E fondamentale mantenere ordine, pulizia e integritd dei locali e delle
attrezzature. Ogni danno causato volontariamente o per negligenza pud comportare
responsabilita disciplinari ed eventuali risarcimenti.

E dovere di ciascuno prendersi cura dei laboratori, delle attrezzature e dei materiali
utilizzati al loro interno, per agevolarne il corretto mantenimento.

9.3 Palestre e impianti sportivi

Le palestre e gli impianti sportivi della scuola costituiscono spazi dedicati all’attivita
motoria, alle gare sportive e alla promozione di uno stile di vita sano. Questi spazi
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possono essere impiegati anche per l'effettuazione di convegni e riunioni (Collegi,
Consigli, incontri con autori...) e rappresentazioni di vario tipo (teatrali, musicali,
artistiche).

L'accesso agli studenti & consentito esclusivamente durante le ordinarie lezioni di
Scienze Motorie o nel corso di altre attivita pomeridiane programmate, sempre sotto
la supervisione dei docenti e del personale autorizzato. L'ingresso ai locali e l'utilizzo
delle attrezzature non sono permessi in assenza di autorizzazione o sorveglianza.
L'obiettivo della gestione delle palestre e degli impianti sportivi € garantire un
ambiente sicuro, inclusivo e funzionale, che favorisca lo sviluppo delle capacita
motorie, la collaborazione tra studenti e la pratica di attivita sportive, nel rispetto delle
regole e della comunita scolastica.

9.4 Biblioteca e sale studio

La biblioteca e le sale studio costituiscono spazi destinati allo svolgimento di attivita di
studio individuale o di gruppo e alla consultazione di libri, materiali didattici e risorse
digitali. Questi ambienti favoriscono I'approfondimento delle conoscenze, la ricerca, la
lettura e lo sviluppo di competenze autonome di apprendimento. Il prestito di libri o
altro materiale presente in biblioteca avviene secondo le modalita stabilite dall’Istituto.
Gli studenti sono tenuti a utilizzare questi spazi con cura, mantenendoli in ordine e
puliti. Durante la permanenza, € richiesto un comportamento adeguato, improntato al
silenzio, alla concentrazione, alla collaborazione, al rispetto degli altri utenti e alla
corretta conservazione dei libri e dei materiali disponibili. Gli strumenti digitali e le
risorse multimediali presenti nei locali devono essere impiegati nel rispetto della
privacy, delle norme sul copyright e dei criteri di corretto utilizzo indicati dal
personale.

L'obiettivo della gestione della biblioteca e delle sale studio & promuovere lo sviluppo
culturale e didattico, I'autonomia nello studio e la responsabilita individuale all’interno
della comunita scolastica.

9.5 Regolamento per I'uso di strumenti digitali e rete Internet
L'uso degli strumenti digitali, delle postazioni informatiche e della rete Internet della

scuola e finalizzato a supportare |'apprendimento, la ricerca, la comunicazione e le
attivita didattiche. Gli studenti devono impiegare computer, tablet, lavagne interattive
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e altri dispositivi elettronici in modo corretto, responsabile e nel rispetto delle
indicazioni dei docenti e del personale scolastico.

E vietato utilizzare gli strumenti digitali per scopi personali non autorizzati, per
diffondere contenuti offensivi o illegali, o per accedere a materiali non pertinenti alle
attivita didattiche. Ogni attivita online deve rispettare la privacy di compagni, docenti
e personale scolastico.

Gli studenti devono proteggere i propri dati e le proprie credenziali, evitando
condivisioni non autorizzate e comportamenti che possano compromettere la sicurezza
dei sistemi informatici della scuola. Eventuali danni o comportamenti scorretti possono
comportare interventi disciplinari.

L'obiettivo del regolamento e garantire un utilizzo sicuro, educativo e produttivo delle
tecnologie digitali, promuovendo competenze digitali, responsabilita e rispetto tra gli
utenti della scuola.

9.6 Prenotazione e uso delle attrezzature scolastiche

Le attrezzature scolastiche presenti in laboratori, palestre, aula musica, aula
informatica e aule tematiche devono essere utilizzate in modo responsabile,
rispettando le norme di sicurezza, l'integrita dei materiali e le indicazioni del personale
scolastico. Le modalita di prenotazione si attengono alle regole stabilite dall’Istituto: la
prenotazione deve essere effettuata in anticipo, indicando la durata dell’utilizzo, la
finalita didattica o educativa e il numero di studenti coinvolti.

Durante l'uso delle attrezzature da parte degli studenti, € obbligatorio seguire le
istruzioni del personale di riferimento, adottando comportamenti prudenti e
collaborativi. E vietato I'utilizzo in assenza di sorveglianza o autorizzazione, o in modi
che possano causare danni a persone, materiali o strutture.

Al termine di ogni attivita, & necessario riporre le attrezzature in modo appropriato e
assicurarsi che gli ambienti siano lasciati ordinati e puliti. Eventuali anomalie,
malfunzionamenti o danni devono essere immediatamente segnalati.

Queste disposizioni mirano a garantire un utilizzo sicuro, ordinato e condiviso delle
risorse scolastiche, promuovendo senso di responsabilita, attenzione alla cura dei
materiali e rispetto reciproco tra gli studenti.
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10. Attivita didattiche

10.1 Verifiche, compiti e valutazione

Le verifiche degli apprendimenti sono programmate dai docenti in coerenza con la
progettazione educativa e didattica e possono assumere diverse modalita, orali,
scritte, pratiche o osservazionali, in relazione all'eta degli alunni, agli obiettivi
disciplinari e alle specificita dei diversi ordini di scuola. Esse sono distribuite in modo
equilibrato nel tempo, evitando sovraccarichi eccessivi e tenendo conto del benessere
degli studenti.

I compiti assegnati, sia in classe sia per casa, hanno lo scopo di consolidare le
conoscenze, sviluppare competenze, favorire |'autonomia e responsabilizzare gli alunni
rispetto al proprio percorso di apprendimento. L'assegnazione dei compiti avviene nel
rispetto dei tempi di studio, delle capacita individuali e delle indicazioni previste per
ciascun ordine di scuola.

La valutazione degli apprendimenti & espressa in modo chiaro e trasparente, secondo i
criteri definiti dagli organi collegiali dell’Istituto, e rappresenta parte integrante del
percorso educativo e formativo degli studenti. Essa e finalizzata a sostenere |l
processo di apprendimento, valorizzare i progressi compiuti e individuare eventuali
difficolta, al fine di predisporre adeguati interventi di recupero e potenziamento. Oltre
ai risultati ottenuti, nella valutazione si tiene conto anche dell'impegno, della
partecipazione, dei progressi personali e del percorso complessivo di ciascun alunno.
Le famiglie sono informate in modo regolare e tempestivo sull'andamento scolastico
degli studenti attraverso il registro elettronico, i colloqui e gli strumenti di
comunicazione previsti dall’Istituto. La comunicazione costante tra scuola e famiglia
favorisce una collaborazione costruttiva, a sostegno del percorso educativo degli
studenti.

10.2 Recupero e potenziamento

L'Istituto promuove interventi di recupero e di potenziamento finalizzati a garantire il
successo formativo di tutti gli alunni, tenendo conto dei diversi ritmi e stili di
apprendimento. Tali interventi rispondono ai bisogni formativi emersi attraverso il
monitoraggio degli apprendimenti.

Le attivita di recupero sono rivolte agli studenti che presentano difficolta o lacune
negli apprendimenti e hanno lo scopo di consolidare le conoscenze di base, rafforzare
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le competenze essenziali e favorire un percorso di apprendimento piu consapevole e
sereno. Gli interventi possono essere attuati durante l'orario curricolare o in momenti
specificamente dedicati, attraverso strategie didattiche diversificate, attivita di
rinforzo, lavoro individualizzato o in piccoli gruppi.

Le attivita di potenziamento sono invece finalizzate a valorizzare le capacita, gli
interessi e le attitudini degli alunni, offrendo occasioni di approfondimento,
ampliamento e sviluppo delle competenze. Tali percorsi mirano a stimolare la
motivazione, la curiosita e la partecipazione attiva, favorendo I'eccellenza e la crescita
personale degli studenti.

Gli interventi di recupero e di potenziamento sono progettati dai docenti sulla base
delle osservazioni sistematiche, delle verifiche e della valutazione in itinere, e si
svolgono in coerenza con il Piano Triennale dell’Offerta Formativa. Le famiglie sono
informate sugli interventi attivati e collaborano con la scuola nel consolidare
un‘alleanza educativa volta al benessere e al successo di ogni alunno.

10.3 Attivita di inclusione e BES/DSA

L'Istituto riconosce l'inclusione come valore fondamentale della comunita scolastica e
si impegna a garantire il diritto all’istruzione e al successo formativo di tutti gli alunni,
valorizzando le diversita e promuovendo pari opportunita di apprendimento. In
particolare, la scuola presta attenzione agli studenti con Bisogni Educativi Speciali
(BES), Disturbi Specifici dell’Apprendimento (DSA), condizione di disabilita o altre
situazioni di fragilita.

Per gli alunni che presentano bisogni educativi specifici, I'Istituto predispone percorsi
personalizzati e individualizzati, attraverso strumenti quali il Piano Educativo
Individualizzato (PEI) e il Piano Didattico Personalizzato (PDP). Tali strumenti
definiscono obiettivi, metodologie, strategie didattiche, misure dispensative e
strumenti compensativi, adeguati alle esigenze di ciascun alunno.

Le attivita inclusive sono progettate e attuate dai docenti in collaborazione con le
famiglie, le figure di supporto e i servizi territoriali favorendo, in tal modo, un
approccio educativo condiviso e coerente con il reale fabbisogno dell’alunno. La
didattica inclusiva privilegia metodologie flessibili, cooperative e laboratoriali, volte a
valorizzare le potenzialita di ogni studente e a promuovere il benessere e la
partecipazione attiva alla vita scolastica.

La scuola si impegna a promuovere e preservare un clima di rispetto, accoglienza e
collaborazione, contrastando ogni forma di discriminazione ed esclusione e favorendo
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lo sviluppo di competenze sociali, relazionali ed emotive. Linclusione & intesa come
responsabilita condivisa dell'intera comunita scolastica e rappresenta un elemento
qualificante dell’offerta formativa.

10.4 Orientamento e Open Day

L'Istituto promuove attivita di orientamento per supportare gli studenti nella
costruzione del proprio cammino educativo e nella scelta dei successivi studi o
percorsi professionali. Le iniziative comprendono incontri informativi, laboratori,
attivita di gruppo e momenti di confronto con docenti, esperti e figure esterne
competenti, mirati a far conoscere le diverse opzioni di studio e le competenze
richieste dai vari indirizzi. Attraverso queste iniziative, gli studenti acquisiscono
consapevolezza delle proprie attitudini, interessi e punti di forza, sviluppando capacita
di scelta informata e responsabilita nella gestione del proprio futuro.

Le attivita di orientamento, integrate nel progetto didattico-educativo della scuola,
possono includere visite a istituti secondari di secondo grado, incontri con esperti di
vari settori, partecipazione a laboratori o eventi tematici e momenti di confronto
individuale o in piccoli gruppi. La scuola favorisce inoltre la collaborazione con
famiglie, docenti e reti di istituti del territorio, garantendo un supporto costante e
condiviso alle decisioni educative dei ragazzi.

Tra queste iniziative rientrano anche gli Open Day, organizzati direttamente
dall'Istituto o in collaborazione con altri plessi e scuole. Questi momenti permettono a
studenti e famiglie di conoscere in modo diretto le strutture, le aule tematiche, i
laboratori e le diverse proposte didattiche, facilitando la partecipazione consapevole
alla vita della comunita scolastica e il raccordo tra le esigenze formative e le
opportunita offerte.

10.5 Progetti e laboratori curriculari

L'Istituto promuove la realizzazione di progetti e laboratori curriculari finalizzati a
potenziare le competenze disciplinari e trasversali degli studenti, valorizzare i talenti,
ampliare conoscenze e abilita pratiche, stimolare I'autonomia, la collaborazione tra
pari, la creativita e il pensiero critico.

Le attivita progettuali e laboratoriali possono essere organizzate all'interno delle
singole discipline o in forma interdisciplinare, con la partecipazione di docenti referenti
e, quando opportuno, di esperti esterni. Esse sono pianificate in coerenza con il Piano
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Triennale dell'Offerta Formativa e con la programmazione didattica di classe,
rispettando le esigenze di sicurezza e le disponibilita delle risorse economiche,
materiali e tecnologiche. La documentazione dei risultati consente di valutare l'impatto
delle attivita sul processo di apprendimento degli alunni.

Le famiglie vengono informate in anticipo sulla realizzazione di iniziative progettuali e
laboratoriali, attraverso il registro elettronico, le circolari e altri canali di
comunicazione previsti dall’Istituto.

11. Attivita extracurricolari

Le attivita extracurricolari, comprese le uscite didattiche e i viaggi d’istruzione,
costituiscono parte integrante del percorso educativo e formativo degli studenti. Esse
si svolgono nel rispetto delle norme di sicurezza e delle disposizioni organizzative
dell'Istituto. Gli alunni partecipanti sono coperti da assicurazione e sono tenuti ad
attenersi alle indicazioni fornite dai docenti accompagnatori, al fine di garantire lo
svolgimento delle attivita in condizioni di sicurezza e serenita.

11.1 Uscite didattiche e visite guidate

Le uscite didattiche e le visite guidate arricchiscono il bagaglio culturale degli studenti
e integrano gli apprendimenti d’aula con I|'esperienza sul campo, attraverso
I'osservazione diretta e il contatto con il territorio, il patrimonio culturale, artistico,
scientifico e ambientale.

Queste attivita sono pianificate per integrarsi armoniosamente con il percorso di
studio di ogni classe, tenendo conto dell’eta degli alunni, delle finalita educative e
delle esigenze organizzative e di sicurezza. Le uscite possono svolgersi durante |'orario
scolastico e prevedono la partecipazione degli studenti accompagnati dai docenti e dal
personale incaricato della sorveglianza.

La partecipazione alle uscite didattiche & subordinata all’autorizzazione scritta delle
famiglie e al rispetto delle indicazioni organizzative fornite dalla scuola. Durante le
attivita esterne gli studenti sono tenuti a mantenere un comportamento corretto e
responsabile, nel rispetto delle persone, dei luoghi visitati, delle regole di sicurezza e
delle indicazioni degli accompagnatori.

Le uscite didattiche rappresentano un‘importante occasione educativa e favoriscono lo
sviluppo dell’autonomia, del senso di responsabilita e della socializzazione, rafforzando
il legame tra scuola, territorio e comunita.
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11.2 Viaggi d’istruzione

Come le uscite didattiche e le visite guidate, anche i viaggi d’istruzione offrono
preziose opportunita di maturazione culturale e relazionale. Queste esperienze
permettono agli alunni di ampliare le conoscenze e rafforzano, al contempo,
I'autonomia personale, la coesione del gruppo e il senso di responsabilita verso il bene
comune.

L'organizzazione tiene conto dell’eta degli alunni, delle finalita educative, della durata
del soggiorno, delle condizioni di sicurezza e delle risorse disponibili.

La partecipazione & subordinata all’autorizzazione scritta delle famiglie e al rispetto
delle modalita organizzative stabilite dall’Istituto. E richiesto agli alunni di vivere ogni
momento del viaggio con maturita e senso civico, seguendo con attenzione le
indicazioni dei docenti e le procedure di sicurezza previste per la sede di destinazione
e le strutture ospitanti.

I docenti accompagnatori assicurano la costante vigilanza sugli alunni e il supporto
necessario affinché |I'esperienza di gruppo si svolga in modo sereno e costruttivo.

11.3 Attivita sportive

Le attivita sportive organizzate dall’Istituto rientrano a pieno titolo nel percorso
educativo e formativo degli alunni e sono proposte in modo coerente con I'eta, il grado
di scuola e le caratteristiche degli studenti. Esse contribuiscono allo sviluppo del
benessere psicofisico, dello spirito di collaborazione, del rispetto delle regole e della
lealta sportiva.

Le attivita possono svolgersi in orario curricolare ed extracurricolare e comprendono
attivita motorie, tornei, gare, allenamenti, manifestazioni sportive e progetti specifici.
La partecipazione degli alunni & subordinata al possesso dei requisiti previsti dai
protocolli sanitari, inclusa l'idoneita medica, quando richiesta, e al rispetto delle
indicazioni organizzative fornite dalla scuola.

11.4 Progetti pomeridiani
L'Istituto promuove e organizza progetti pomeridiani finalizzati all’arricchimento

dell’'offerta formativa e allo sviluppo delle competenze degli alunni. Tali iniziative
rappresentano un’opportunita di approfondimento, potenziamento e valorizzazione
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degli interessi personali degli studenti, in un contesto meno formale ma altrettanto
educativo.

Le attivita progettuali possono riguardare ambiti diversi, quali attivita espressive,
artistiche, sportive, linguistiche, musicali, scientifiche, digitali o di educazione alla
cittadinanza, e sono rivolti agli alunni dei diversi ordini di scuola, con modalita e
contenuti adeguati all’eta e al grado di istruzione.

La partecipazione ai progetti € subordinata all’autorizzazione delle famiglie e richiede
lo stesso impegno e la medesima correttezza previsti per le lezioni mattutine: agli
alunni che aderiscono € richiesto di frequentare con costanza, rispettare gli orari, le
regole di comportamento e le indicazioni fornite dai docenti e dagli esperti incaricati.

11.5 Partecipazione a eventi e concorsi

L'Istituto promuove e favorisce la partecipazione degli alunni a eventi, concorsi,
manifestazioni culturali, artistiche, musicali, scientifiche e sportive, organizzati da enti
pubblici o privati a livello locale, regionale e nazionale, coerenti con le finalita
educative e didattiche della scuola.

Tali iniziative mirano a valorizzare le competenze, le inclinazioni e i talenti degli
studenti, stimolare la motivazione allo studio, la creativita e il senso di appartenenza
alla comunita scolastica, favorendo al contempo l'apertura al territorio e il confronto
con altre realta educative.

Le attivita sono proposte, programmate o accolte dall’Istituto nell’ambito di reti di
scuole, progetti istituzionali, bandi e collaborazioni con enti esterni, quali il Comune,
associazioni, universita, federazioni e altri soggetti del territorio. Per la partecipazione
degli alunni € richiesta la preventiva autorizzazione delle famiglie. Tutte le iniziative si
svolgono nel rispetto delle norme di sicurezza, della vigilanza e delle disposizioni
organizzative dell'Istituto.

12. Comunicazione scuola-famiglia

12.1 Registro elettronico

Il registro elettronico costituisce lo strumento principale di comunicazione tra scuola,
studenti e famiglie. Attraverso di esso vengono registrate assenze, ritardi e
giustificazioni degli alunni, nonché i voti e le valutazioni periodiche. I docenti
inseriscono quotidianamente i compiti da svolgere a casa e altre informazioni relative
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alle attivita didattiche. Genitori e studenti hanno accesso al registro per consultare le
informazioni relative alla frequenza, ai risultati scolastici e ai compiti assegnati. In
caso di comunicazioni urgenti, annotazioni e note disciplinari, i docenti provvedono a
inserirle tempestivamente, garantendo la pronta informazione alle famiglie.
Trattandosi di un documento informatico con rilevanza legale, € fondamentale
custodire con cura le credenziali di accesso per tutelare la privacy e garantire
I'integrita dei dati presenti.

12.2 Ricevimento genitori

Il ricevimento dei genitori avviene su appuntamento. Per parlare con il Dirigente
Scolastico, i genitori possono fissare un incontro tramite gli uffici di segreteria o
telefonicamente. I colloqui con gli insegnanti, invece, si fissano tramite il registro
elettronico. Ogni colloquio ha una durata indicativa di circa 15 minuti. Durante il
colloquio, i genitori possono confrontarsi sull’andamento scolastico dei propri figli,
discutere dei progressi e delle eventuali difficolta e ricevere chiarimenti sulle attivita
didattiche e sulle valutazioni.

12.3 Comunicazioni ufficiali

Le comunicazioni ufficiali alle famiglie vengono diffuse sul sito web della scuola e
tramite circolari pubblicate sul registro elettronico. Esse comprendono informazioni
relative a eventi, attivita scolastiche, scadenze, modifiche all’'organizzazione
dell'Istituto e aggiornamenti di rilievo. Sul sito web della scuola sono consultabili
documenti e informazioni fondamentali, tra cui il PTOF, il Regolamento d’Istituto, il
Regolamento di Disciplina, iniziative scolastiche e materiali ritenuti rilevanti per
studenti e famiglie. La scuola mette inoltre a disposizione una bacheca interna, dove &
possibile consultare altre informazioni di interesse pratico. Per avvisi ordinari viene
utilizzato il diario scolastico.

Le comunicazioni vengono trasmesse tempestivamente, con congruo anticipo rispetto
alle scadenze, in modo da consentire alle famiglie di organizzarsi adeguatamente.
Ogni comunicazione riporta chiaramente l'oggetto, la data e le modalita di eventuale
risposta o partecipazione, al fine di garantire trasparenza e comprensione completa da
parte dei destinatari.
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E responsabilita delle famiglie consultare regolarmente il sito e il registro elettronico,
per essere sempre aggiornate sulle comunicazioni ufficiali e partecipare attivamente
alla vita scolastica dei propri figli.

I colloqui generali e le assemblee dei genitori offrono spazi di confronto sulle questioni
comuni agli alunni, come le strategie di apprendimento, |'organizzazione dei compiti e
lo sviluppo del metodo di studio, favorendo anche la condivisione di esperienze e
strategie educative tra famiglie e docenti.

La trasparenza delle comunicazioni € garantita anche attraverso i rappresentanti dei
genitori, eletti annualmente nei Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione. Essi
operano come un canale diretto tra le famiglie e I'Istituto, facilitando la diffusione delle
informazioni su progetti e scelte didattiche, e assicurando che ogni decisione educativa
sia condivisa e compresa dall'intera comunita scolastica.

12.4 Gestione dei reclami

Gli studenti e le famiglie hanno diritto a presentare reclami riguardanti qualsiasi
aspetto della vita scolastica, dall’'organizzazione delle attivita didattiche al
comportamento del personale scolastico. I reclami possono essere presentati per
iscritto, tramite e-mail istituzionale, oppure consegnati in segreteria.

Il Dirigente Scolastico prende in carico ogni segnalazione, verificandone la fondatezza
e garantendo riservatezza e rispetto della privacy. In caso di reclami relativi a specifici
docenti o attivita didattiche, il Dirigente pud attivare colloqui chiarificatori con le parti
coinvolte, ascoltando studenti, genitori e docenti, al fine di individuare soluzioni
condivise.

Tutte le comunicazioni relative all’'esito dei reclami vengono trasmesse
tempestivamente alla famiglia e, se necessario, agli studenti coinvolti. L'obiettivo della
gestione dei reclami & favorire la collaborazione, il dialogo costruttivo e la risoluzione
dei problemi, contribuendo a mantenere un ambiente scolastico sereno, sicuro e
rispettoso per tutti.

13. Privacy e trattamento dei dati personali

13.1 Finalita del trattamento

L'Istituto scolastico tratta i dati personali degli studenti, delle famiglie e del personale
nel rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali, in
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particolare del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e della normativa nazionale
applicabile.

Il trattamento dei dati e effettuato esclusivamente per finalita istituzionali, connesse
allo svolgimento delle attivita educative, didattiche, amministrative e organizzative
proprie della scuola.

In particolare, i dati personali sono trattati per finalita quali: la gestione delle iscrizioni
e della carriera scolastica degli alunni; l‘organizzazione delle attivita didattiche,
educative ed extracurricolari; la valutazione degli apprendimenti; la comunicazione
scuola-famiglia; I'adempimento di obblighi normativi e amministrativi; la tutela della
sicurezza e del benessere degli studenti e del personale.

Il trattamento avviene secondo principi di liceita, correttezza, trasparenza, pertinenza
e minimizzazione dei dati, ed & limitato a quanto strettamente necessario al
perseguimento delle finalita istituzionali. I dati sono conservati per il tempo previsto
dalla normativa e dalle disposizioni amministrative vigenti.

13.2 Consenso per foto e video

La raccolta e l'utilizzo di immagini, fotografie, riprese video e registrazioni audio degli
studenti possono avvenire esclusivamente per finalita educative, didattiche,
documentative e istituzionali, in coerenza con il Piano Triennale dell’Offerta Formativa
e con le attivita scolastiche svolte.

La diffusione di immagini e video degli alunni attraverso il sito web dell'Istituto, i
canali di comunicazione ufficiali o altri strumenti informativi € subordinata al
preventivo consenso scritto delle famiglie o degli esercenti la responsabilita
genitoriale, nel rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati
personali.

In assenza di consenso, |'Istituto adotta tutte le misure necessarie affinché I'alunno
non sia identificabile nelle immagini o nei materiali diffusi. E in ogni caso vietata la
diffusione non autorizzata di immagini, video o registrazioni audio che possano ledere
la dignita, la riservatezza o I'immagine degli studenti e del personale scolastico.

Le famiglie possono revocare il consenso in qualsiasi momento, secondo le modalita
comunicate dall'Istituto, senza che ci0 comporti alcuna conseguenza sulla
partecipazione degli alunni alle attivita scolastiche.
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13.3 Protezione dei dati e responsabilita

L'Istituto adotta misure organizzative e tecniche adeguate per garantire la sicurezza,
la riservatezza e lintegrita dei dati personali trattati, prevenendo accessi non
autorizzati, perdite, divulgazioni indebite o utilizzi impropri delle informazioni.

Il trattamento dei dati personali € effettuato esclusivamente da personale autorizzato.
Tutti i soggetti coinvolti nel trattamento dei dati sono tenuti a osservare obblighi di
riservatezza e correttezza, anche dopo la cessazione del rapporto con I'Istituto.

Gli studenti e le famiglie sono a loro volta tenuti a un uso responsabile delle
informazioni e dei dati personali di cui vengano a conoscenza nell'ambito della vita
scolastica, evitando la diffusione non autorizzata di dati, immagini o contenuti relativi
ad altri studenti o al personale scolastico.

Eventuali violazioni o segnalazioni relative alla protezione dei dati personali devono
essere tempestivamente comunicate all’lstituto, che provvede agli adempimenti
previsti dalla normativa e all’adozione delle misure necessarie.

13.4 Regole per I'utilizzo di piattaforme digitali e degli strumenti di
intelligenza artificiale

L'Istituto utilizza piattaforme digitali e strumenti informatici per finalita didattiche,
organizzative e comunicative, nel rispetto della normativa vigente in materia di
protezione dei dati personali e delle indicazioni ministeriali. Tali strumenti sono
adottati per favorire linnovazione didattica, la continuita educativa e una
comunicazione efficace tra scuola, studenti e famiglie.

L'accesso alle piattaforme digitali € consentito esclusivamente agli utenti autorizzati,
mediante credenziali personali che devono essere custodite con cura e non cedute a
terzi. Gli utenti sono tenuti a utilizzare tali strumenti in modo corretto, responsabile e
conforme alle finalita educative, evitando comportamenti impropri o lesivi della dignita
e della privacy altrui.

E vietato utilizzare le piattaforme digitali per la diffusione di contenuti offensivi,
discriminatori o non pertinenti alle attivita scolastiche, nonché per la registrazione, la
condivisione o la pubblicazione non autorizzata di immagini, audio e video relativi ad
attivita scolastiche, studenti o personale.

Le famiglie collaborano con la scuola nel vigilare sull’uso corretto delle piattaforme e
degli strumenti digitali da parte degli studenti, in particolare per gli alunni piu piccoli.
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In considerazione della rapida evoluzione tecnologica I'Istituto, inoltre, riconosce
I'intelligenza artificiale come una risorsa emergente dal grande potenziale educativo.
Tuttavia, trattandosi di una tecnologia nuova che richiede consapevolezza e senso
critico, il suo utilizzo deve avvenire esclusivamente sotto la supervisione del docente e
per scopi strettamente didattici. Gli studenti sono tenuti a un uso etico e trasparente
di tali strumenti, evitando di sostituire il proprio contributo personale o
compromettere la correttezza delle valutazioni. Limpiego dell'intelligenza artificiale
deve quindi configurarsi come un supporto all’attivita didattica, volto ad arricchire e
non a sostituire I'apporto intellettuale e creativo del singolo studente.

14. Servizi scolastici

L'Istituto mette a disposizione degli studenti e delle famiglie diversi servizi per
facilitare la frequenza scolastica, sostenere il benessere e garantire il corretto
svolgimento delle attivita educative.

14.1 Mensa

Il servizio mensa, gestito secondo regolamento comunale, & organizzato per garantire
pasti sicuri e bilanciati, nel rispetto delle norme igienico-sanitarie e delle esigenze
nutrizionali degli studenti. Eventuali esigenze dietetiche particolari devono essere
comunicate per tempo alla segreteria e, se necessario, documentate da certificazioni
mediche. Durante il pasto € necessario rispettare le norme di comportamento,
mantenendo ordine, pulizia e correttezza nei confronti del personale e dei compagni.

14.2 Trasporto scolastico

Il trasporto scolastico e fornito secondo le disposizioni del Comune e garantisce
spostamenti sicuri e puntuali degli studenti verso e dalla scuola. Gli alunni devono
rispettare le regole di comportamento stabilite, seguire le indicazioni degli
accompagnatori e mantenere un comportamento rispettoso nei confronti dei compagni
e del personale di vigilanza. Eventuali disservizi o problemi devono essere
tempestivamente segnalati alla scuola.
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14.3 Assicurazioni

Gli studenti e il personale scolastico sono coperti da polizza assicurativa contro
infortuni durante le attivita didattiche e i servizi offerti dall’Istituto, sia curriculari sia
extracurriculari. Le famiglie sono informate in merito alle modalita di copertura e alle
procedure da sequire in caso di sinistro che coinvolga il proprio figlio. E responsabilita
di tutti adottare comportamenti prudenti e rispettare le norme di sicurezza previste.

14.4 Contributi volontari

L'Istituto puo richiedere alle famiglie contributi volontari per sostenere attivita,
progetti, acquisto di materiali didattici, potenziamento dei servizi, iniziative culturali e
sportive. Tali contributi non sono obbligatori e non condizionano la frequenza
scolastica o la partecipazione alle attivita previste dal piano educativo. La gestione dei
contributi avviene con trasparenza e rendicontazione chiara.

14.5 Accesso agli uffici di segreteria

Personale scolastico, studenti e famiglie hanno diritto all’accesso agli uffici di
segreteria per informazioni e per il supporto alla gestione di pratiche amministrative e
scolastiche. Il personale degli uffici deve garantire assistenza chiara, disponibile e
rispettosa, con tempi ragionevoli e collaborazione costante. Gli utenti devono
rispettare gli orari di apertura, seguire le indicazioni del personale e mantenere un
comportamento corretto e collaborativo. Eventuali richieste o comunicazioni urgenti
possono essere trasmesse tramite telefono, e-mail e altri canali digitali di
comunicazione previsti dallIstituto.

15. Disposizioni finali

15.1 Validita e modifiche del Regolamento

Il presente Regolamento d’Istituto disciplina I'organizzazione, il funzionamento e la
vita della comunita scolastica ed & vincolante per tutte le sue componenti.

Eventuali modifiche, integrazioni o aggiornamenti possono essere proposti dagli organi
collegiali competenti e sono deliberati dal Consiglio dIstituto. Ogni revisione tiene
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conto delle esigenze educative, organizzative e didattiche dell’Istituto, nonché delle
indicazioni normative e ministeriali.

15.2 Entrata in vigore

Il Regolamento entra in vigore a decorrere dalla data di approvazione da parte del
Consiglio d'Istituto e resta valido fino all’adozione di una nuova versione.

Esso viene reso pubblico attraverso i canali di comunicazione ufficiali dell’Istituto ed &
consultabile da studenti, famiglie e personale scolastico.

15.3 Documenti integrativi

Il presente Regolamento si coordina con ulteriori atti e documenti adottati dallIstituto,
che ne integrano e dettagliano specifici ambiti organizzativi, didattici e disciplinari.
Rientrano tra i documenti integrativi, a titolo esemplificativo, il Patto Educativo di
Corresponsabilita, il Regolamento di Disciplina e ogni altro atto formalmente
approvato dagli organi competenti, finalizzato a disciplinare aspetti specifici della vita
scolastica.

Tali documenti costituiscono parte del sistema regolamentare dell’Istituto, pur
mantenendo autonomia sotto il profilo formale e procedurale.

15.4 Disposizioni di raccordo normativo

Per quanto non espressamente disciplinato dal presente Regolamento, si fa riferimento
alle disposizioni normative in materia di istruzione e alle deliberazioni degli organi
collegiali competenti.

Il Regolamento si intende automaticamente adeguato alle eventuali modifiche
legislative sopravvenute.
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